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内容概要

　　《宏章出版·四川省会计从业资格考试辅导教材：财经法规与会计职业道德应试指导及全真模拟
》严格按照财政部最新考试大纲及四川省考试情况编写，并同步于相应科目的教材及习题，与《会计
基础历年真题及专家命题预测试卷》《财经法规与会计职业道德历年真题及专家命题预测试卷》《初
级会计电算化历年真题及专家命题预测试卷》相互配合，形成一套讲练结合、相互补充、相互渗透的
完整体系。

　　《宏章出版·四川省会计从业资格考试辅导教材：财经法规与会计职业道德应试指导及全真模拟
》共分为应试指导、考点全解及强化训练、全真模拟测试三部分。
在应试指南部分系统地介绍了会计从业资格考试的基本情况、复习攻略及解题方法与技巧；在考点全
解及强化训练部分通过对历年真题的分析，总结出考试的命题规律、大纲测试内容、高频考点与常规
考点，并指出了相应的能力要求，同时在相应易错难解之处辅以备考提示；在全真模拟部分精心编撰
模拟试题，作为考前冲刺的最后演练。
这样的体例安排旨在为考生节约大量的宝贵时间，提高备考效率。

　　针对会计从业资格考试的最新大纲和高频考点，《宏章出版·四川省会计从业资格考试辅导教材
：财经法规与会计职业道德应试指导及全真模拟》精选了一批具有代表性的典型真题和同步强化习题
，每道题在给出答案的同时，也给出了详尽透彻的解析，帮助考生进行知识点的巩固和记忆，让考生
知其然，也知其所以然，达到触类旁通的效果。
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书籍目录

第一部分 《财经法规与会计职业道德》应试指南
《财经法规与会计职业道德》应试指南
一、考试信息概况
二、历年考试题型、题量、分值分析
三、大纲考试内容的重要性解读
四、历年真题命题情况分析
五、高效复习、快速解题攻略
第二部分 考点全解及强化训练
第一章 会计法律制度
近三年考情分析
大纲考试内容及能力要求
高频考点与常规考点全解
第一节 会计法律制度的构成
考点一 会计法律
考点二 会计行政法规
考点三 国家统一的会计制度
第二节 会计工作管理体制
考点四 会计工作的行政管理
考点五 会计工作的自律管理
考点六 单位会计工作管理
第三节 会计核算
考点七 总体要求
考点八 会计凭证
考点九 会计账簿
考点十 财务会计报告
考点十一 会计档案
考点十二 其他
第四节 会计监督
考点十三 单位内部会计监督
考点十四 会计工作的政府监督
考点十五 会计工作的社会监督
第五节 会计机构和会计人员
考点十六 会计机构的设置
考点十七 代理记账
考点十八 会计从业资格
考点十九 会计专业职务与会计专业技术资格
考点二十 会计工作岗位设置
考点二十一 会计人员的工作交接
第六节 法律责任
考点二十二 法律责任的概念
考点二十三 不依法设置会计账簿等会计违法行为的法律责任
考点二十四 其他会计违法行为的法律责任
经典真题回顾
同步强化训练
参考答案及解析

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<宏章出版·四川省会计从业资格考试辅>>

第二章 支付结算法律制度
近三年考情分析
大纲考试内容及能力要求
高频考点与常规考点全解
第一节 支付结算法律制度概述
考点一 支付结算的概念和特征
考点二 支付结算的基本原则
考点三 支付结算的主要支付工具
考点四 支付结算的主要法律依据
考点五 办理支付结算的具体要求
第二节 现金管理
⋯⋯
第三部分 《财经法规与会计职业道德》最新真题及全真模拟测试
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章节摘录

版权页：   考点八 会计凭证 会计凭证是记录经济业务的发生和完成情况，明确经济责任，并作为记账
依据的书面证明文件，是会计核算的重要会计资料。
会计凭证按照填制程序和用途的不同分为原始凭证和记账凭证。
 （一）原始凭证 1.原始凭证的概念 原始凭证，又称原始单据，是在经济业务发生或完成时取得或填制
的，用来证明经济业务的发生或者完成情况，并作为记账原始依据的会计凭证。
原始凭证是会计核算的原始资料，记载着大量的经济信息，是证明经济业务发生的初始文件，是一项
最重要的凭证并具有法律效力。
 2.原始凭证的基本要求 （1）原始凭证的内容必须具备：凭证的名称，填制凭证的日期，填制凭证单
位名称或者填制人姓名，经办人员的签名或者盖章，接受凭证单位名称，经济业务内容、数量、单价
和金额。
 （2）从外单位取得的原始凭证，必须盖有填制单位的公章；从个人处取得的原始凭证，必须有填制
人员的签名或者盖章。
自制原始凭证必须有经办单位领导人或者其指定人员的签名或者盖章。
对外开出的原始凭证，必须加盖本单位公章。
 （3）凡填有大写和小写金额的原始凭证，大写与小写金额必须相符。
购买实物的原始凭证，必须有验收证明。
支付款项的原始凭证，必须有收款单位和收款人的收款证明。
 （4）一式几联的原始凭证，应当注明各联的用途，只能以一联作为报销凭证。
一式几联的发票和收据，必须用双面复写纸（发票和收据本身具备复写纸功能的除外）套写，并连续
编号。
作废时应当加盖“作废”戳记，连同存根一起保存，不得撕毁。
 （5）发生销货退回的，除填制退货发票外，还必须有退货验收证明；退款时，必须取得对方的收款
收据或者汇款银行的凭证，不得以退货发票代替收据。
 （6）职工公出借款凭据，必须附在记账凭证之后。
收回借款时，应当另开收据或者退还借据副本，不得退还原借款收据。
 （7）经上级有关部门批准的经济业务，应当将批准文件作为原始凭证附件。
如果批准文件需要单独归档的，应当在凭证上注明批准机关名称、日期和文件字号。
 3.原始凭证的审核 对原始凭证进行审核，是确保会计信息质量，充分发挥会计监督作用的重要环节，
也是会计机构、会计人员的法定职责。
原始凭证审核的主要内容包括：①审核原始凭证是否合法、合理。
②审核原始凭证是否真实、完整。
③审查原始凭证是否正确、清楚。
 （二）记账凭证 1.记账凭证的概念 记账凭证，是由会计人员根据审核无误的原始凭证或原始凭证汇总
表编制的，用来确定会计分录，作为登记账簿直接依据的会计凭证。
 2.记账凭证的填制要求 （1）记账凭证的内容必须具备：填制凭证的日期，凭证编号，经济业务摘要
，会计科目，金额，所附原始凭证张数，填制凭证人员、稽核人员、记账人员、会计机构负责人、会
计主管人员签名或者盖章。
收款和付款记账凭证还应当由出纳人员签名或者盖章。
以自制的原始凭证或者原始凭证汇总表代替记账凭证的，也必须具备记账凭证应有的项目。
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编辑推荐
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