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前言

　　证券业从业人员必须通过考试取得证券业从业资格。
　　从2003年起，证券业从业人员资格考试向全社会放开了。
所有高中以上学历、年满18周岁，有完全民事行为能力的人士都可以通过证券业从业人员资格考试取
得证券业从业人员资格。
考试科目分为证券市场基础知识、证券交易、证券发行与承销、证券投资基金、证券投资分析。
报考科目学员自选。
　　从2007年7月起，证券业从业资格考试教材、大纲、题型全部更新。
尤其是考试题型的变化，考试难度大幅度增加，学习和应试人员迫切需要加大学习、复习、培训、练
习的力度，才能取得良好的成绩
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内容概要

　　2008年证券业从业资格考试辅导丛书特点    （1）彻底更新所有知识模块。
根据最新2008教材、大纲编写。
    （2）研究并综合历年教材特点、考题特点、考试特点。
    （3）总结提炼了各院校及重要券商相关考前辅导的讲义和方法。
    （4）学习和辅导的方法在历年的考前培训中已经应用，效果良好。
    （5）根据学员的实际需要，直接面向学员的实际需求。
    （6）涵盖学习与应试指导、考试大纲、题型解析、各章习题、各科模拟题及参考答案。
    （7）提供部分往届考试真题，进行题型解析，使学员的学习有的放矢。
    （8）以独特的方法辅导学员，提高学员学习效率、效果，提高学员的考试通过率。
    辅导书只是对参加证券从业资格考试的一种辅导、一种帮助。
这里除了提供具体的知识辅导之外，更主要的是给学员提示一种方法。
    笔者17年来一边参与上市公司、证券投资、私募基金、投资银行等实际工作，一边从事证券研究。
很早就亲自参加并通过了证券资格各科考试。
长期听取并研究了部分券商的相关专家、中央财经大学证券期货研究所、人民大学金融证券研究所、
原中国金融学院的相关培训教程。
对考试的特点、内容、方式，尤其是参加考试的学员的实际需要有一定的了解。
    连续五届主编证券业从业资格考试辅导丛书，含《证券市场基础知识》、《证券投资分析》、《证
券交易》、《证券发行与承销》、《证券投资基金》等，为同类书籍中畅销作品。
    连续八年组织并主讲大量证券业从业资格考试培训班，学员成绩优异。
    真诚希望这套丛书对参加证券业从业资格考试的学员有实际的、有效的帮助。
证券从业资格考试并非难事，机遇总是青睐有准备的人，有志者事竟成，自助者天助。
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章节摘录

　　第一篇 《证券发行与承销》考试大纲　　目的与要求　　本部分内容包括：证券经营机构的投资
银行业务、股份有限公司概述、企业的股份制改组、公司融资、首次公开发行股票的准备和推荐核准
程序、首次公开发行股票的操作、首次公开发行股票的信息披露、上市公司发行新股、上市公司发行
可转换公司债券、债券的发行与承销、外资股的发行、公司收购与资产重组等。
　　通过本部分的学习，要求掌握上述内容以及相应的法规政策。
　　第一章 证券经营机构的投资银行业务　　熟悉投资银行业的含义。
了解国外投资银行业的历史发展；掌握我国投资银行业发展过程中发行监管制度的演变、股票发行方
式的变化、股票发行定价的演变以及债券管理制度的发展。
　　了解证券公司的业务资格条件。
掌握保荐人和保荐代表人的资格条件；掌握股票和可转换公司债券保荐人制度；了解国债的承销业务
资格、申报材料；了解企业债券的上市推荐业务资格。
　　掌握投资银行业务内部控制的总体要求。
熟悉承销业务的风险控制；了解股票承销业务中的不当行为以及对不当行为的处罚措施。
　　了解投资银行业务的监管。
熟悉核准制的特点；掌握证券发行上市保荐制度的内容，以及中国证监会对保荐人和保荐代表人的监
管；了解中国证监会对投资银行业务的非现场检查和现场检查。
　　第二章　股份有限公司概述　　熟悉股份有限公司设立的原则、方式、条件和程序；了解股份有
限公司发起人的概念、资格及其法律地位；熟悉股份有限公司章程的性质、内容以及章程的修改；掌
握股份有限公司与有限责任公司的差异、有限责任公司和股份有限公司的变更要求。
　　掌握资本的含义、资本“三原则”、资本的增加和减少；熟悉股份的含义和特点、股份的分派、
收回、设质和注销；了解公司债券的含义和特点。
　　熟悉股份有限公司股东的权利和义务、上市公司控股股东和实际控制人的定义和行为规范、股东
大会的职权、上市公司股东大会的运作和议事规则、股东大会决议和会议记录。
掌握董事（含独立董事）的任职资格和任免机制、董事的职权和义务、董事会的运作规范和议事规则
、董事会及其专门委员会的职权、董事长的职权、董事会秘书的职责、董事会的决议程序。
　　了解经理的任职资格、聘任和职权、经理的工作细则；掌握监事的任职资格和产生程序、监事的
职权、义务和责任，监事会的职权和议事规则，监事会的运作规范和监事会的决议方式；了解上市公
司组织机构的特别规定。
　　熟悉股份有限公司财务会计的一般规定、利润分配、公积金及其用途。
　　熟悉股份有限公司合并和分立概念及相关程序，掌握股份有限公司解散和清算的概念及相关程序
。
　　第三章企业的股份制改组　　熟悉企业股份制改组的目的和要求；掌握拟发行上市公司改组的要
求以及企业改组为拟上市的股份有限公司的程序。
　　熟悉股份制改组时清产核资的内容和程序；国有资产产权的界定及折股、土地使用权的处置、非
经营性资产的处置和无形资产的处置；资产评估的含义和范围、资产评估的程序，会计报表审计；掌
握股份制改组法律审查的具体内容。
　　第四章公司融资　　了解各种公司融资方式的含义。
熟悉融资成本的含义；掌握个别资本成本、加权平均资本成本和边际资本成本的含义、计算及运用；
熟悉资本结构理论的内容及其发展；掌握不同融资方式的特点及融资方式选择。
　　第五章 首次公开发行股票的准备和推荐核准程序 掌握公开发行的条件及要求；掌握公开发行与
非公开发行的差异；掌握辅导工作的基本要求。
　　掌握首次公开发行股票条件及要求；掌握首次公开发行股票的内核保荐和承销商备案材料。
　　掌握首次公开发行股票申请文件的目录和形式要求；熟悉首次公开发行股票的核准程序、发行审
核委员会对首次公开发行股票的审核工作；了解发行审核委员会　　会后事项；掌握发行人报送申请
文件后变更中介机构的要求；熟悉关于首次公开发行股票的公司专项复核的审核要求。
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　　第六章 首次公开发行股票的操作　　掌握股票的估值方法；熟悉首次公开发行股票的询价制度。
　　掌握股票首次公开发行的基本要求，掌握超额配售选择权的概念及其实施、行使和披露；了解回
拨机制。
　　熟悉发行准备工作中的承销、询价和公开推介、首次公开发行招股说明书的披露；了解发行费用
；熟悉发行阶段后期工作中的股款缴纳、股份交收及股东登记、承销总结。
　　掌握股票上市的条件；掌握股票上市保荐人的一般规定、上市保荐人的义务；熟悉上市保荐书的
内容；熟悉股票上市申请和上市协议；了解剩余证券的处理方法。
　　熟悉保荐制度的一般规定；掌握保荐工作规程；掌握持续督导期间的计算、持续督导的内容、保
荐人的权利、发行人的义务和禁止行为；熟悉中小企业板块上市公司的保荐和持续督导的内容。
　　第七章 首次公开发行股票的信息披露　　掌握信息披露的制度规定、信息披露方式、信息披露的
原则和信息披露的事务管理。
　　熟悉招股说明书的编制和披露要求及其保证与责任，了解招股说明书的摘要刊登、有关招股说明
书及其摘要信息；掌握招股说明书的一般内容与格式。
　　熟悉发行公告的披露、发行公告的内容。
　　熟悉股票上市公告书的编制和披露要求，股票上市公告书的内容与格式。
　　第八章上市公司发行新股　　掌握新股公开发行和非公开发行的基本条件、一般规定、配股的特
别规定、增发的特别规定；熟悉新股公开发行和非公开发行的申请程序；掌握主承销商尽职调查的工
作内容；掌握新股发行申请文件的编制和申报的基本原则、申请文件的形式要求以及文件目录。
　　熟悉主承销商的保荐过程和中国证监会的核准程序。
　　掌握增发的发行方式、配股的发行方式；熟悉增发及上市业务操作流程、配股及上市业务操作流
程。
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编辑推荐

　　《证券发行与承销》（2008）（第5版）学习指导，应试技巧，考试大纲，题型解析，同步训练，
模拟测试，往届真题。
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