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内容概要

本书是大学计算机基础课的实验教材，根据《江苏省计算机等级考试大纲》的要求编写。
在每个常用软件的实验中，以计算机操作为主线，采用“任务驱动”的方式，由浅入深、由简及繁详
细地介绍了各软件中必要的知识点，既具有实用性和代表性，又涵盖江苏省计算机等级考试涉及的常
用操作。
在操作步骤的说明中，采用图文并茂的方式详细介绍各个题目的操作方法，对重要知识点进行详细说
明，即使是零起点的学生也可以轻松入门，进而可以熟练地掌握各种软件的用法。
在每章之后，专门列出了相关软件的常用操作，帮助读者更为深入、系统地了解相关软件的功能。
本教程可以作为非计算机专业学生的计算机应用实验指导书，也可以作为其他自学者的参考书。
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章节摘录

插图：②上下型汉字。
如果一个汉字能分成有一定距离的上下两部分或上中下三部分，则这个汉字称为上下型汉字。
也有一些上下型汉字的上面由一部分构成，下面由两部分构成：或者上面由两部分构成，下面由一部
分构成。
如：“字、息、坚、节、品、等、育、嘉、花”等字是上下型汉字。
③杂合型汉字。
如果组成一个汉字的各部分之间没有简单明确的左右或上下型关系，则这个汉字称为杂合型汉字，即
内外型汉字或单体型汉字。
如：“团、同、这、区、臣、半、习、头、连”等。
（3）汉字的结构。
一切汉字都是由基本字根组成的，基本字根在组成汉字时，按照它们之间的位置关系可以分成四类基
本结构。
分析汉字的结构是为了正确确定不同汉字的字型。
①单。
单是指基本字根本身就单独构成一个汉字。
这类汉字在五笔字型中称为键名字根或成字字根汉字，有专门的取码规则。
如：“女、寸、竹、日、田”等。
②散。
散是指构成汉字的基本字根之间可以保持一定的距离。
这类汉字的字型可分为左右型或上下型。
如：“话、说、是、李、明”等。
③连。
连是指一个基本字根连一单笔画，如：“自、千、且”等，这类汉字的字型属于杂合型。
另一种情况是指“带点结构”，如：“勺、术、太、主”等，也看做为“连”的结构。
④交。
交是指几个基本字根交叉套叠之后构成的汉字，如：“国、申、更、里、夷”等，这类汉字的字型属
于杂合型。
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编辑推荐

《大学计算机基础实验指导》是由经济管理出版社出版的。
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