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内容概要

　　《2013贵州省公务员录用考试专用教材：公共基础知识（最新版）（配光盘）》有以下鲜明特色
：
　　1.立足省情，服务考生。

　　本教材是为参加贵州省公务员考试的考生量身定做的复习用书，内容、题型、试题难度、讲解等
均参照了贵州省历年公务员考试真题和考试大纲，做到既把握贵州省公务员考试的命题特点，又体现
其发展趋势。

　　2.编排合理，体例系统、科学。

　　本教材根据自身特点设置了“考点提要”“名师讲解”“经典真题”“随堂演练”“参考答案”
五个栏目。
考生可以通过这些栏目系统准确地掌握相关知识，迅速捕捉考试要点。
本教材不仅收录了最新的时政热点，还收录了大量的经典真题以及配套习题，并配有详细的解析，旨
在帮助考生解决复习中遇到的问题，达到实战演练的功效。

　　3.知识点翔实，重点突出。

　　本教材力求涵盖贵州省公务员考试的所有知识点，系统全面，尽量不使考生错过得分的机会。
同时摒弃以往简单罗列知识点的弊端，做到详略得当、重点突出。
本教材严格按照国家公务员考试学科的要求，并结合贵州省公务员录用考试的实际编写，结构严谨，
重点放在必考、常考及新增的题型和知识点上，对易错点、难点进行着重讲解与练习，能使考生对考
试做到了然于胸。

　　4.讲练结合，具有针对性与实用性。
本教材依据讲练结合的原则，对讲与练二者坚持“两手抓，两手都要硬”。
编写组成员在这方面倾注巨大精力，就是为了达到“讲要讲个透彻，练要练出成效”的目标。
可以说，针对性强与实用性强是本教材的两个最大亮点。
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书籍目录

第一篇 形势政策篇
专题一 贵州省省情省貌
考点提要
名师讲解
第一讲 地理特点
第二讲 自然资源
第三讲 行政区别
第四讲 人口与民族
第五讲 经济社会
随堂演练
参考答案
专题二 时事政策
考点提要
名师讲解
第一讲 2012年贵州省政府工作报告（摘要）
第二讲 2012年中央政府工作报告解读
第三讲 2012年中央一号文件解读
专题三 时政要闻
考点提要
名师讲解
第一讲 贵州省时政要闻
第二讲 国内时政要闻
第三讲 国际时政要闻
随堂演练
参考答案
第二篇 政治篇
专题一 马克思主义哲学
考点提要
名师讲解
第一讲 马克思主义哲学概述
第二讲 物质和意识
第三讲 唯物主义辩证法
第四讲 实践、认识、真理
第五讲 唯物主义的社会历史观
随堂演练
参考答案
专题二 毛泽东思想
考点提要
名师讲解
第一讲 毛泽东思想的形成与发展
第二讲 新民主主义理论
第三讲 社会主义理论
随堂演练
参考答案
专题三 中国特色社会主义理论体系
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考点提要
名师讲解
第一讲 社会主义初级阶段和党的基本路线、基本纲领
第二讲 社会主义的根本任务和发展战略
第三讲 建立社会主义市场经济体制
第四讲 社会主义初级阶段的所有制结构和分配制度
第五讲 建设社会主义的基本理论
第六讲 "三个代表"重要思想
第七讲 科学发展观
随堂演练
参考答案
第三篇 法律篇
专题一 2012年最新法律法规索引
考点提要
名师讲解
第一讲 行政强制法
第二讲 兵役法
第三讲 居民身份证法
随堂演练
参考答案
专题二 宪法
考点提要
名师讲解
第一讲 宪法概述
第二讲 国家性质
第三讲 国家形式
第四讲 公民的基本权利和义务
第五讲 国家机构
随堂演练
参考答案
专题三 行政法
考点提要
名师讲解
第一讲 行政法概述
第二讲 行政行为
第三讲 具体行政行为
第四讲 行政赔偿
第五讲 行政复议
随堂演练
参考答案
专题四 刑法
考点提要
名师讲解
第一讲 刑法概述
第二讲 犯罪和犯罪构成
第三讲 正当防卫和紧急避险
第四讲 犯罪的预备、既遂、未遂和中止
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第五讲 共同犯罪
第六讲 单位犯罪
第七讲 刑　 罚
第八讲 犯罪的种类和国家机关工作人员的犯罪
随堂演练
参考答案
专题五 民法
考点提要
名师讲解
第一讲 民法概述
第二讲 民事法律关系的主体
第三讲 民事法律行为和代理
第四讲 物权与所有权
第五讲 债　 权
第六讲 知识产权
第七讲 财产继承权
第八讲 民事责任
第九讲 诉讼时效
随堂演练
参考答案
专题六 公务员法
考点提要
名师讲解
第一讲 公务员制度概述
第二讲 公务员制度的基本内容
随堂演练
参考答案
第四篇 经济篇
专题一 马克思主义政治经济学
考点提要
名师讲解
第一讲 商品与货币
第二讲 资本与剩余价值
第三讲 资本积累
第四讲 资本的流通过程
第五讲 剩余价值的分割与国民收入分配
第六讲 资本主义发展的历史趋势
随堂演练
参考答案
专题二 微观经济
考点提要
名师讲解
第一讲 市场主体
第二讲 市场机制
第三讲 市场竞争
第四讲 收入分配
随堂演练
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参考答案
专题三 宏观经济
考点提要
名师讲解
第一讲 宏观经济调控
第二讲 财政与税收
第三讲 货币与银行
随堂演练
参考答案
第五篇 行政管理篇
专题一 行政管理与行政组织
考点提要
名师讲解
第一讲 行政管理
第二讲 行政组织
随堂演练
参考答案
专题二 行政领导
考点提要
名师讲解
第一讲 行政领导概述
第二讲 行政领导体制与行政领导方式
随堂演练
参考答案
专题三 行政决策、执行与监督
考点提要
名师讲解
第一讲 行政决策
第二讲 行政执行
第三讲 行政监督
随堂演练
参考答案
第六篇 道德建设篇
专题一 职业道德建设
考点提要
名师讲解
第一讲 职业道德概述
第二讲 社会主义职业道德
第三讲 公务员职业道德建设
随堂演练
参考答案
专题二 公民道德建设
考点提要
名师讲解
第一讲 公民道德建设知识
第二讲 社会主义公民道德规范
随堂演练
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参考答案
第七篇 公文写作篇
专题一 公文写作概述
考点提要
名师讲解
第一讲 公文概述
第二讲 公文的种类
第三讲 公文的格式、编排与稿本
随堂演练
参考答案
专题二 公文写作要则
考点提要
名师讲解
第一讲 公文写作的基本要求
第二讲 行文规则
第三讲 公文写作的语言运用
第四讲 公文写作程序
随堂演练
参考答案
专题三 常用公文的写作要点
考点提要
名师讲解
第一讲 规范性公文的撰写
第二讲 命令、决定、公告、通告、通知、报告的撰写
第三讲 请示、批复的撰写
第四讲 函和会议纪要的撰写
随堂演练
参考答案
第八篇 人文篇
专题一 历史常识
考点提要
名师讲解
第一讲 中国历史
第二讲 世界历史
随堂演练
参考答案
专题二 文学常识
考点提要
名师讲解
第一讲 中国文学常识
第二讲 世界文学常识
第三讲 古代文化常识
随堂演练
参考答案
第九篇 科技生活篇
专题一 自然地理
考点提要
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名师讲解
第一讲 天文常识
第二讲 自然地理常识
第三讲 中国地理常识
第四讲 环境气候常识
随堂演练
参考答案
专题二 科技常识
考点提要
名师讲解
第一讲 信息科学技术
第二讲 空间科学技术
第三讲 生命科学技术
随堂演练
参考答案
专题三 生活常识
考点提要
名师讲解
第一讲 生活中的物理知识
第二讲 生活中的化学知识
第三讲 生活中的生物常识
第四讲 其他生活常识
随堂演练
参考答案
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编辑推荐

　　启政教育，是一家以公职类考试图书研发和考前培训为核心，同时开展图书策划、编辑、出版和
发行等业务，集教育培训、图书出版发行、网络营销于一体的大型综合性教育集团。
启政教育旗下拥有&ldquo;党史版&rdquo;公职类考试命题研究中心、&ldquo;党史版&rdquo;公职类考试
教材编写中心、公职类考试培训中心和启政教育网四大权威、专业的公职类考试研究机构。
　　启政教育自创立以来，始终以&ldquo;诚心、诚信、卓越、超越&rdquo;为企业理念，以超前的眼
光和强劲的品牌策略引领业界的发展。
启政教育旗下&ldquo;党史版&rdquo;公职类考试教材编写中心依托专业的师资队伍、权威的教学资源
、深厚的公职类考试研发功底，编写出版的&ldquo;党史版&rdquo;系列公职类考试辅导教材以其独特
的解题方法、精准的考试预测、极高的命中率、过硬的产品质量以及完善的售后服务赢得了广大考生
的一致好评。
每年，&ldquo;党史版&rdquo;教材都会为数百万考生服务，是考生公认的&ldquo;最值得信赖的公考品
牌&rdquo;！
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