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内容概要

　　中公教育作为公职类考试研究与辅导的开创者和引领者，十二年来，不断深入研究考试，坚持自
主研发。
中公版图书内容与考试高度吻合，命中率极高，帮助数百万考生实现了公职梦想。
2011年-2012年，为了更有效地帮助考生备考，中公教育隆重推出“中公伴我行”图书配套学习计划。
活动内容如下：
　　一、提供配套学习课程
　　考前每月提供“中公名师系列辅导课程”，传授高效备考策略，点拨重点难点。

　　二、提供配套学习资料
　　提供精品资料下载。
包含综合能力测试专项习题精练、全年时政热点汇总及考前冲刺预测试卷2套。

　　三、定期进行“实战模考”
　　定期举办“实战模考”，融合最新考试资讯，中公名师深度讲解、指导备考。
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作者简介

　　李永新，中公教育首席研究与辅导专家，毕业于北京大学政府管理学院，具有深厚的公务员考试
核心理论专业背景，对中央国家机关和地方各级公务员招录考试有着博大精深的研究，极具丰富的公
务员考试实战经验。
主持并研发了引领公考领域行业标准的深度辅导教材系列和辅导课程、专项突破辅导教材和辅导课程
，帮助无数考生成就了梦想，备受考生推崇，是公考辅导领域行业标准的开创者和引领者。
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书籍目录

北京市社区工作者招录考试《综合能力测试》应试攻略
第一篇 综合基础知识
第一章 北京市情市况
第二章 时事政治
北京部分
国内部分
国际部分
第三章 时事热点
北京市2010年老年人口信息和老龄事业发展状况报告（摘要）
北京市“十二五”时期重大基础设施发展规划（摘要）
2011年北京市政府工作报告（摘要）
北京市国民经济和社会发展第十二个五年规划纲要（摘要）
2011年中央经济工作会议解读
国家“十二五”规划纲要（摘要）
国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010~2020年）
国家中长期人才发展规划纲要（2010~2020年）
第四章 政治
第一节 哲学
马克思主义哲学概论
辩证唯物主义的世界观
辩证唯物主义认识论
辩证唯物主义的历史观
第二节 毛泽东思想和中国特色社会主义理论
第五章 法律
第一节 宪法
宪法基本理论
我国的国体、政体和其他基本制度
公民的基本权利和义务
我国的国家机构
第二节 刑法
刑法概述
犯罪
刑罚及刑罚裁量
刑罚执行
刑罚消灭
主要罪名
第三节 民法
民法概述
民事主体和民事法律行为
民事责任
侵权责任法
物权法
婚姻法
继承法
第四节 经济法
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劳动法律制度
个人所得税法
第五节 热点解读
《刑法修正案（八）》重点法条及修改亮点
中华人民共和国刑法修正案（八）
《全国人民代表大会和地方各级人民代表大会代表法》重点法条
《村民委员会组织法》重点法条
附录一：北京市实施《中华人民共和国城市居民委员会组织法》办法
附录二：北京市居民委员会选举办法
第六章 管理
第一节 公共行政
公共行政概述
政府职能
第二节 行政组织及其体制
行政组织
行政组织体制
第三节 行政领导
行政领导概述
行政领导方式、方法和艺术
行政领导体制
⋯⋯
第二篇 阅读理解与应用
第三篇 逻辑推理
第四篇 社区工作理论与实务
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章节摘录

　　3.决定与决议　　决议用于经会议讨论通过的重要决策事项。
决定与决议二者格式要求大体相同，只是决议行文时必须在标题下标注会议通过日期，另外，在文中
常用“会议认为”、“会议号召”等惯用语领起各段，这一点与会议纪要的写法有相似之处。
　　决议有三类：认可性决议，如《第九届全国人民代表大会第一次会议关于{政府工作报告）的决议
》；指挥性决议，如《中共中央关于加强社会主义精神文明建设若干重要问题的决议》；阐述性决议
，如《中共中央关于建国以来党的若干历史问题的决议》。
决定和决议同属指挥性公文，但又不宜混淆，其主要区别是：　　（1）产生程序不同。
决议必须经会议表决通过，才能正式行文；决定则可由领导机关在法定权限内直接作出，不一定经过
会议表决程序。
　　（2）内容特征不同。
决议的涉及面往往较为宽泛，且不作具体的工作部署，有些决议还带有较强的议论色彩，如《中共中
央关于加强社会主义精神文明建设若干重要问题的决议》。
决定内容相对来说比较集中单一，多用于布置工作，提出要求，不一定要展开充分的议论，如《国务
院关于调整撤并部门所属学校管制体制的决定》。
另外，决定有较强的指挥性，要求认真执行；而决议既有需贯彻执行的指挥性决议，也有大量用于统
一思想、提高认识的认可性决议。
　　二、通知　　1.通知的特点　　通知适用于发布、传达要求下级机关执行和有关单位周知或者执
行的事项，批转、转发公文。
　　通知的特点是：　　（1）使用面宽。
　　（2）用途广泛。
　　（3）使用频率高。
由于通知具有上述特点，所以目前它已成为现行公文种类中使用频率最高的一种公文，约占各级行政
机关收发文总数的半数以上，故通知有“公文轻骑兵”之称。
　　2.通知的类别和写作要领　　通知按内容和用途，可分为发布性通知、指示性通知、知照性通知
和转发性通知四类。
　　（1）发布性通知。
这类通知用于发布规范性文件、下达计划和印发领导讲话等。
其标题的事由部分，有时使用“发布”字样，如《国务院关于发布{国家行政机关公文处理办法）的通
知》；有时也用“印发”，如《中共浙江省委办公厅、浙江省人民政府办公厅印发{关于领导干部报告
个人重大事项规定的实施办法）的通知》。
　　发布性通知的正文结构简单，篇幅短，一般只需写明发布对象名称及执行要求即可，如“现发布
《XXXXXX》，自X年X月X日起施行”或“现将《XXXXXX》印发给你们，请认真贯彻执行”。
正文后直接附以印发和发布对象，不必标注“附件”字样。
　　公布重要规范性文件时多用“发布”、“颁布”或“颁发”，公布一般规范性文件常用“印发”
。
此外，“印发”的使用范围比“发布”广，一些不属于规范性文件的文书，如领导讲话、会议纪要、
工作要点、规划纲要等需下发时，常用“印发”，如《浙江省人民政府办公厅关于印发浙江省残疾人
事业“十五”计划的通知》。
（2）指示性通知。
这类通知用于向下级机关作指示，部署工作任务。
正文的结构包括通知缘由、通知事项和执行要求三部分。
开头要明确交代制发通知的政策法规依据或事实依据，以概括简练的语言，说明行文的必要性。
主体部分写指导思想、任务、要求、方法和步骤等，一般采用并列式结构，分条列项写，可以列小标
题，也可用每段第一句作为中心句，概括该项的内容。
结尾对通知精神加以强调，提出贯彻实施要求。
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编辑推荐

　　发书评，赢大奖&middot;中公大礼等你拿，参与即有奖！
发帖盖楼更有机会中大奖！
　　【活动介绍】：　　自2012年6月15日起，凡在京东网购买中公版图书并发表五星标准书评者，即
可赢取相应大奖！
　　【参与方式】：　　一、登陆网站发五星标准书评并截图　　登录hd1.offcn.com选择我们已经为
您准备好的标准书评，选择五星，一键发布，方便快捷！
（发表书评后请顺便截图，便于发帖子参加抽奖使用）　　二、登录论坛发帖子　　参与用户登陆论
坛pdt.offcn.com，在名为&ldquo;发书评，赢大奖&middot;中公大礼等你拿&rdquo;的主题，发布包
含&ldquo;书评截图＋书评网址&rdquo;的帖子参与盖楼：　　帖子内容：　　本人在京东网已购买中
公图书&ldquo;书评截图＋书评网址&rdquo;（书评日期为2012年6月15日&mdash;&mdash;2012年12月25
日）　　【奖品展示】：　　一等奖：中公面授&ldquo;一年通过班&rdquo;（价值18800元，其中包
含14日食宿的两期封闭特训班）　　二等奖：中公网校系统精讲班行测（价值1380元）＋系统精讲班
申论（价值800元）　　三等奖：中公面授国考模考讲评班（价值380元）　　参与奖：中公网校名师
课程卡（价值200元），凭此卡登陆指定网页可免费学习中公教育领袖师资课程，每月自动更新　　【
评奖细则】：　　1、凡参与发书评及发送以上帖子的用户均可获得参与奖！
　　2、2012年6月15日&mdash;&mdash;2012年12月31日，自7月25日起每月25日24时将会进行　　【注
意事项】：　　1、每月开奖有效贴以发帖时间为准，发帖时间为上月26日00：00&mdash;&mdash;当
月25日24:00　　2、每月25日工作人员统计完成中奖名单后三日内会在pdt.offcn.com论坛发布公示，请
中奖用户联系官方QQ中公&ldquo;陪读团&rdquo;：1156022671，方便工作人员统计发放奖品，当月中
奖名单公示后三日内未与指定QQ联系的，视为放弃中奖资格。
　　3、可重复盖楼，同一账户不可重复中奖，如出现重复，则以最大奖为准发放。
每个账户连续盖楼三次的取消中奖资格，不能获得奖品。
　　4、盖楼跟帖内容不符合要求的，无法获得中奖资格。
　　【截止日期】：2012年12月25日　　【咨询电话】：400-6300-999
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