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内容概要

　　本课程的教学内容主要涵盖经济应用文概述及写作基础知识、经济日用文书、经济事务文书、经
济通用公文、经济专业文书、经济诉讼文书七个方面，《全国高等院校经济贸易与管理统编教材：经
济应用文写作》据此分为七章，对相关内容进行了阐述，涵盖面广，信息量大。
　　《全国高等院校经济贸易与管理统编教材：经济应用文写作》体现了理论与实践相结合、宏观与
微观相结合的特点，每章开始设置了导读和学习目标，有利于读者对本章知识产生浓厚兴趣并进入正
文，每章后又设计了本章小结、相关章节的中英文基本概念、简答题和案例剖析，以利于读者对本章
内容的消化和理解。
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