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内容概要

《计算机应用基础案例教程》主要内容简介：为适应国家十二五发展规划，高等职业教育要突出重内
涵、抓质量的发展方向，全面促进素质教育和教学改革的发展，提高高职学生的计算机的综合实践应
用的能力，本次编写高职计算机应用基础课程的教材《计算机应用基础案例教程》具有以下特点：1.
通过工作中的实践项目，采用案例式进行教学每章内容安排3-5个经典案例，每个案例都是工作和学习
实践中最常见的问题，比如计算机的连接、发邮件、写公文、简历表、毕业论文、成绩表、销售报表
、教学或产品演示PPT等。
通过这些案例的制作来掌握计算机操作技能，学会计算机应用的相关知识。
每章的3-5个经典案例一般都是由易到难进行安排，并与计算机操作中的基本技能点、核心技能点和提
高性技能点相对应。
对于提高性技能点，教师可以根据学生的掌握程度选择性地讲述，或安排学生课后完成，因为现在的
高职学生，计算机应用技能都有一定的基础，提高性技能点可以更好地满足计算机基础应用水平较高
的学生。
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