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内容概要

本书依据行业岗位准人标准和材料员培训考试大纲编写，主要内容包括建筑材料管理的内容和方法、
材料消耗定额管理、材料计划管理、材料采购管理、材料供应管理、材料运输管理、材料储备管理、
施工现场材料管理、周转材料及工具管理、材料核算管理等。
为便于学习，掌握重点，每章还设有思考题和习题。
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章节摘录

　　（一）金属制品的加工货　　金属制品一般包括成型钢筋和铁件制品两大类。
钢筋的加工应按提供的图纸和资料，进行加工成型。
材料部门应及时提供所需钢筋，并加强钢筋的加工管理。
铁件制品包括预埋铁件、楼梯栏杆、垃圾斗、落水管等。
由于加工制品的品种规格较多，容易丢失、漏项而且加工成型的制品零散多样不宜保管，因此金属制
品的加工必须按施工部位进度安排加工，并制订详细的加工计划，并逐项与施工图纸核对。
　　（二）木制品（门窗）的加工订货　　木制品中门窗占有一定比例，而门窗有钢质、铝质、塑料
和木质等多种。
任何门窗都应首先按图纸详细计算各种规格型号的门窗数量，确定准确详细的加工订货数量，并按施
工进度安排进场时间。
对改形及异形门窗应附加工图，甚至要求加工样品，待认为完全符合加工意图后再进行批量加工订货
。
　　（三）混凝土制品的加工订货　　按照施工图纸核实确定混凝土制品的品种数量后，按照施工进
度分批加工，避免出现混凝土制品到达现场后出现码放、运输和使用困难。
因此要求加工计划准确，加工时间确定，加工质量优良。
　　五、与建设单位协作采购　　建设项目的开发者或建设项目的业主参与采购活动的状况，目前仍
占有一定比例。
与建设单位协作进行材料采购必须明确分工，划分采购范围及结算方式，并按照施工图预算由施工部
门提出其负责采购的材料的具体品种、规格及进场时间，以免造成停工待料。
建设单位对工程所提出的特殊材料和设备，应由建设单位与设计部门、施工部门共同协商确定采购、
验收、使用及结算事宜，并做好各业务环节的衔接工作。
六、补偿贸易补偿贸易是指建筑企业与建材生产企业建立的补偿贸易关系。
一般由施工企业提供部分或全部资金，用于补偿建材生产企业进行新建、扩建、改建项目或购置机械
设备。
提供的资金分有偿投资和无偿投资两种。
有偿投资分期归还，利息负担通过协商确定。
补偿贸易企业生产的建筑材料，可以全部或部分作为补偿产品供应给建筑企业。
　　补偿贸易方式既可以建立长期稳定、可靠的采购协作基地，又有利于开发新材料、新品种，促进
建材生产企业提高产品质量和工艺水平，从而缓解社会供需矛盾。
但是补偿贸易应做好可行性调查，落实资金并签订补偿贸易合同，以保证经济关系的合法和稳定。
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