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内容概要

规范与制度是公司必不可少的软件设施，也是公司得以正常运转的基石。
因为公司是由各类人员组成的，而人复杂多样的价值取向和行为特质，要求公司必须营造出有利于共
同理念和价值观形成的制度和文化环境，并约束、规范、整合人的行为。
凭经验、感觉进行管理的方式已经不能满足现代化管理的要求，它严重制约了管理科学化的进程，影
响着公司运行效率与质量的提高。
在当今的经济环境中，一个公司要想立于不败之地，必须拥有一套严格完整的管理制度保证其稳健高
效地运行。
只有建立起科学、规范的管理制度，才能有效地指导和规范公司的管理工作，提高公司的经济效益，
并在竞争中胜出。

《公司管理制度实务与范例大全》是一本系统全面、科学实用、与时俱进的管理使用手册，是根据我
国最新的有关政策和法律法规编制而成的，并充分提炼知名公司的成功管理方法和管理理念，一般公
司管理需要的制度在本书中都可以找到，管理者可以直接吸取其经验和方法，应用到所属行业的管理
之中。
阅读本书，管理者不仅可以快速地掌握最新的管理知识，还能根据市场形势的变化，设计出与本公司
发展相宜的管理制度，从而让自己的公司平稳、流畅、高效地运转。

 《公司管理制度实务与范例大全》由星汉等编著。
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编辑推荐

　　《公司管理制度实务与范例大全》从公司管理者的角度出发，用浅显的语言介绍管理知识，所涉
及的管理制度基本都是公司使用概率最高的制度条例，内容全面，简单易学，并提供范本作参考，实
用性和操作性强，是一本真正意义上的管理者速查手册、管理者案头必备工具书。
相信很多的公司管理者在阅读本书后，不仅可以快速地掌握最新的管理知识，还能根据市场形势的变
化，设计出与本公司发展相宜的管理制度，提高公司的经济效益，增强公司的竞争力，从而立于不败
之地。
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