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前言

中国有句古话，“震天下者必震之于声，导人心者必导之于言。
”语言不仅是人类思维的表达方式，更是人类的交际工具。
作家海涅曾说过这样的话，“言语之力，大到可以从坟墓唤醒死人，可以把生者活埋，把侏儒变成巨
人，把巨人彻底打垮。
”这话固然有些夸张，但却从另一方面显示出了语言的巨大作用。
英国前首相丘吉尔也曾说过，“你能对着多少人讲话，你的事业就会有多大。
”没错，你的演讲有多精彩，你的人生就有多精彩！
毋庸置疑，良好的口才是一种傲人的资本。
拥有良好的口才，你可以在酒席宴会即席发挥，也可以在会议活动上即席讲话，甚至于在日常生活中
的方方面面展示你的风采。
但是，大多数人在面对众人的时候却不能侃侃而谈，当他们站起来说话的时候，会感到手足无措，需
要在数量很多的人——即使是熟识的人面前说话时，他们也会连一句完整的话都说不出来。
在这样的情形下，他们感觉自己好像不再是自己了，因为他们完全控制不了自己。
这样的情况可以改变吗？
答案是肯定的！
“世间有一种成就可以使人很快完成伟业，并获得世人认知，那就是讲话令人喜悦的能力。
”讲话水平很高的人，谈吐隽永，妙语连珠，口若悬河。
一个人只有掌握了说话的技巧，才可以在机会到来的时候牢牢把握住它，达到自己的目的。
这样的人，往往容易赢得他人的友谊、信任、支持和帮助，在事业上也容易获得成功。
纵观古今那些事业大成者，他们大多都是善于言谈的语言大师，如苏格拉底、拿破仑、戴高乐、华盛
顿、林肯、丘吉尔、雨果、卡耐基等，他们的成功在很大程度上得益于他们高超的即兴演讲术。
而那些不善言辞表达的人，则很容易被忽视，他的才华也很可能就此埋没。
我们不妨想象一下：面对多得难以计数的听众，自信满满地走上讲台，听听开场后全场的鸦雀无声，
感觉一下听众被你的深入浅出、幽默诙谐的演说所深深吸引时的那种全神贯注，体会一下听众对你报
以经久不息的雷鸣般的掌声时的成就感，然后你带着微笑接受大家对你的赞赏⋯⋯可以说，演讲是最
展露你的思想与才华的语言手段。
那么，怎样才能提升你的演讲水平呢？
积累当然是最主要的方法。
本书所选的大量范例，都是从各行各业、各种场合的优秀演讲中精选出来的，都是人们日常生活中—
—无论是工作，还是应酬时经常使用的演讲题材，以便于现用现查。
此外，本书情景设置全面，致辞人身份各异，范例风格的选择更是多样，无论您在社会中扮演何种角
色，在任何情况下，本书都能为您提供理想的致辞方案，让您语出惊人，给听者留下深刻印象。
本书不仅具有很强的实用性，而且具有很强的趣味性，让您入于目而融于心，朗于口而会于神。
本书在编写过程中，引用了许多领导同志的讲话稿，在此致以诚挚的谢意。
由于作者水平有限，书中纰漏之处在所难免，敬请广大读者予以批评指正。
最后，衷心地希望本书能为您走向辉煌的人生提供最有效的帮助！
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内容概要

　　本书集各行符业，各种身份、职务的领导在各种场合的致辞经验于一体，囊括了竞选竟聘、走马
上任、开／闭幕式、校园励志、公益善行、慰问讲话、吊唁逝者、答谢、纪念、岗位变动等多种场景
。
提供了不同的场景设置、多种演讲者的身份、丰富多彩的演讲主题及临场应用素材，从各行各业、各
种场合的优秀演讲中精选出了日常实用的经典演讲范例，是人们在日常生活中和工作中经常使用的演
讲题材。
在任何情况下，《领导干部精彩讲话实用全书》都能为您提供理想的致辞方案，让您语出惊人，给听
者留下深刻印象。
《领导干部精彩讲话实用全书》不仅具有很强的实用性，而且具有很强的趣味性，让您人于目而融于
心，朗于口而会于神。

#好书尽分享#
正能量——正向心态带来非凡的成功（畅销珍藏版）（改变全世界10亿人生活及命运的神奇力量。
不可思议的有趣启示，有求必应的美妙体验！
比尔盖茨、巴菲特、乔布斯、奥巴马、马云、柳传志等人都是此书受益者！
）
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作者简介

　　成杰，是巨海教育集团总裁、亚洲顶级实战名师、中国十佳培训师、上海统帅装饰高级顾问、中
国品牌建设十大杰出人物、世界华人演说家俱乐部主席、浙江积分宝控股集团高级顾问、上海安徽经
济文化促进会副会长。
他，是一位实战派的管理咨询专家！
他亲自拜访上百位顶尖企业家，在120多个城市巡回演讲2380多场。
他，是一位极具使命感与大爱天下的企业家！
他立志用毕生的时间与精力捐建101所巨海希望小学。
他，是一位杰出的团队建设专家！
他用三年时间把巨海从五人的创业团队发展为300多人的“商界特种部队”。
他，是中国团队建设首选课程的缔造者！
他创办的课程《打造商界特种部队》现已为12680多家企业的培养优秀人才，打造****团队。
他，是一位百万畅销书的魔法师！
他现已出版了37本超级畅销书，累计发行量超过320万册。
巨海品牌课程：《总裁三项修炼》、《商道如水》、《帝王领导力》、《总裁演说智慧》、《总裁演
说大师班》、《打造商界特种部队》巨海品牌内训：《打造商界特种部队》、《做最好的执行者》、
《从优秀到****》、《责任胜于能力》。

#精彩阅读推荐#
一本书读懂投资理财学(一本专为中国家庭个人定制的理财宝典，最实用，最体贴的理财枕边书。
当当网年度最畅销财经图书
众多理财者疯狂)
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国内篇
第一章 竞选、竞聘的气吞山河
【精彩导读】
施政与时并进，强化竞争优势
【讲话基本功】
一、竞选、竞聘演讲概述
二、竞选、竞聘演讲稿的写作方法和写作要点
【实用范例】
范例一 某领导干部公推公选大会上的竞选演讲
范例二 某银行财务科科长的竞聘演讲
范例三 某企业职工竞选职工代表的演讲
范例四 某招商局副局长竞聘会上的演讲
【佳句鉴赏】
第二章 走马上任的慷慨感言
【精彩导读】
李鸿忠在湖北省领导干部大会上的讲话（有删节）
【讲话基本功】
一、就职演讲概述
二、就职演讲的写作方法介绍
【实用范例】
范例一 某市劳动与社会保障局局长的就职演讲
范例二 某镇人民政府镇长的就职演讲
范例三 某教师当选校长的就职演讲
【佳句鉴赏】
第三章 开/闭幕式的良好祝愿
【精彩导读】
俞贵麟在“华夏情——名人名家书画展”开幕式上的讲话
【讲话基本功】
一、开/闭幕式演讲概述
二、开/闭幕式演讲稿的写作方法和写作要求
【实用范例】
范例一 国际奥委会主席罗格先生在北京奥运会开幕式上的演讲
范例二 在茶文化节开幕式上的讲话
范例三 某领导在学校运动会开幕式上的讲话
范例四 某市举办的律师论坛闭幕式上的讲话
范例五 某省人大常委会主任在省人民代表大会闭幕式上的讲话
【佳句鉴赏】
第四章 校园励志的激荡人心
【精彩导读】
成功3Q——李嘉诚在香港理工大学的演讲
【讲话基本功】
一、校园励志演讲概述
二、校园励志演讲的写作方法和注意事项
⋯⋯
国外篇
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附录：领导讲话技巧汇总
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章节摘录

竞选、竞聘演讲稿的写作要遵循一定的格式和方法，具体如下：1．标题竞选和竞聘演讲的标题有三
种写法。
第一种是文中标题法，即只标“竞选演讲词”或“竞聘演讲词”；第二种是公文标题法，由竞选者或
竞聘者与文种构成，或者由竞选职务或竞聘岗位和文种构成，如《关于竞选××公司经理的演讲》；
第三种是文章标题法，可用单行标题拟制，也可采用正副标题形式，如《让××厂腾飞起来——关于
竞选××厂厂长的演讲》2．称谓称谓即对评委或者听众的称呼，一般用“各位评委”、“各位领导
”、“各位听众”即可。
一般的演讲稿在称谓之后还有致谢辞，大部分由一两句礼节性话语组成，并由此导入正题，以引起招
聘者的好感。
3．正文（1）开头。
竞选、竞聘演讲的开头要直奔主题。
演讲稿要在一开始时就开门见山地把自己的竞选或竞聘目标表达清楚，明确地说出自己竞选或者竞聘
的是哪个职位。
（2）主体。
竞选、竞聘演讲要紧紧围绕主题，从自然情况、竞聘条件、聘后设想三个方面来进行演说。
自然情况是指演讲者的姓名、年龄、政治面貌、学历及专业、职务及职称、简历等情况，这部分的特
点是简明、全面。
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编辑推荐

《领导干部精彩讲话实用全书》演讲是最展露你的思想与才华的语言手段。
那么，怎样才能提升你的演讲水平呢？
积累当然是最主要的方法。
《领导干部精彩讲话实用全书》所选的大量范例，都是从各行各业、各种场合的优秀演讲中精选出来
的，都是人们日常生活中——无论是工作，还是应酬时经常使用的演讲题材，以便于现用现查。
此外，情景设置全面，致辞人身份各异，范例风格的选择更是多样，无论您在社会中扮演何种角色，
在任何情况下，《领导干部精彩讲话实用全书》都能为您提供理想的致辞方案，让您语出惊人，给听
者留下深刻印象。
中国有句古话，“震天下者必震之于声，导人心者必导之于言。
”语言不仅是人类思维的表达方式，更是人类的交际工具。
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名人推荐

作家海涅曾说过这样的话，“言语之力，大到可以从坟墓唤醒死人，可以把生者活埋，把侏儒变成巨
人，把巨人彻底打垮。
”这话固然有些夸张，但却从另一方面显示出了语言的巨大作用。
英国前首相丘吉尔也曾说过，“你能对着多少人讲话，你的事业就会有多大。
”没错，你的演讲有多精彩，你的人生就有多精彩！
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