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内容概要

　　要做职场中的赢家，就必须掌握与领导相处的技巧。
在领导面前保持一定的修养，所说的每句话都要经过深思，巧妙地吸引领导的注意力，努力完成领导
所交付的任务。
下属要做一个聪明的老实人，经过自己的努力成为领导所欣赏的人，赢得领导的信任，并力争成为领
导所倚重的得力干将，让你的职场之路越走越顺利!
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书籍目录

第一章　服从第一——无条件执行领导的命令
　一、不做领导眼中的“刺头”
　二、领导犯错时的应对
　三、承接任务要干脆
　四、以服从为第一要义
　五、切忌擅作主张
第二章　办事得力——成为让领导倚重的干将
　一、让领导赏识你
　二、以领导的心态来对待公司
　三、培养优秀的品质
　四、本身具备一定的才干
　五、有协助领导的能力
　六、做领导的左膀右臂
第三章　善解人意——准确领会领导的意图
　一、充分了解你的领导
　二、准确理解领导的意思
　三、读懂领导的肢体语言
　四、拥有较强的分辨能力
　五、及时看出领导的不满
　六、关键时刻敢于出手
第四章　说话小心——领导面前的每一句话都要深思熟虑
　一、恭敬领导要说到点子上
　二、言语争功要有度
　三、掌握报喜与报忧的技巧
　四、别对企业说三道四
　五、领导面前少说大话
　六、懂得向领导进谏的艺术
　七、与领导交谈不能过于随意
第五章　脱颖而出——巧妙地吸引领导的注意力
第六章　赢得信任——找到让领导认识和欣赏自己的秘诀
第七章　接受批评——诚恳认错并尽快纠错
第八章　巧妙周旋——善于同各种类型的领导相处
第九章　灵活应变——巧妙处理与领导相关的棘手问题
第十章　积极争取——全力突破升职的难关
第十一章　多多请教——以领导为师自会获益良多
第十二章　保持距离——在与领导之间留下一个弹性的空间
第十三章　注意形象——在领导面前保持一定的修养
第十四章　独立思考——必要时敢于坚持自己的观点
第十五章　适当关怀——领导也需要真情
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章节摘录

版权页：第一章 服从第一——无条件执行领导的命令一、不做领导眼中的“刺头”与领导相处，必须
无条件的服从他。
或许你觉得要有自己的个性，但只要仔细观察就可以发现，没有哪个领导会让桀骜不驯的“刺头”待
在自己身边，不服从领导的人总是被“踢”得远远地。
俗话说：“恭敬不如从命”，对权比自己高、位比自己重的人，服从是第一位的。
，而在工作中下级服从领导，是上下级得以顺利地开展工作，保持正常工作关系的前提，是融洽相处
的一种手段，也是领导观察和评价自己下属的一个尺度。
比如，办公室的领导问下属：“小田，我让你准备的材料怎么样了？
”小田三分惊讶七分漫不经心地反问：“准备的材料？
”当着其他下属的面，这位领导觉得很丢面子，气呼呼地训道：“你怎么对我说过的话这样不放在心
上！
”照常理而论，小田应立刻道歉，找个原因给领导一个台阶下，迅速把准备的材料交给他。
这样，领导的情绪也会阴转晴，顶多再训他两句也许还是面带笑容。
年轻人事情多，领导一般会谅解他们的。
但这位小田却既没道歉，也没立即去准备，而是屁股一扭，转眼不见了。
这样的人，领导怎么会喜欢呢？
这些“刺头”表面看来，任意妄为，潇洒自在，实则是自己有意识地与领导划出了一条鸿沟，不利于
自己的事业，也不利于组织内的团结。
因此，要想有长足的发展，“刺”千万不可长，进取之心万万不可消。
有些人在某一方面，具备领导远远不及的才气，但只有与领导融洽相处，才会让领导充分领略你的才
华，为你提供发挥的机会。
你越是自视怀才不遇，感叹世无伯乐，越是阻断了发挥自己才能的道路，即使伯乐常在，又怎能发现
你这匹千里马？
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编辑推荐

《职场心经:与领导想处的学问(珍藏版)》：一把开启职场生存之路的金钥匙。
掌握好与领导相处的技巧，会令你应对自如、游刃有余，渡过种种惊涛骇浪，最终达到事业成功的彼
岸。
在职场中，与领导的关系可以说是重中之重。
作为一名下属，即使你才华横溢，如果得不到领导的重视，也英雄无用武之地。
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