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前言

当你在讲台下，听着讲师振振有辞的讲解，而你却想昏昏欲睡时，你是否曾想过有这样一本书，让你
不用花钱，就能学到考试达优的会计知识⋯⋯当你初涉会计职场，因不懂会计知识而遭人冷眼时，你
是否曾想过有这样一本书，让你不用花钱，就能学到应付日常财务工作的技能⋯⋯当你与其他公司洽
谈业务时，因不懂会计专业术语，而会错意时，你是否曾想过有这样一本书，让你不用花钱，就能学
到地道的会计术语⋯⋯当你坐在办公室聆听财务部汇报时，因不懂会计做账方法，而误解会计对公司
图谋不轨时，你是否曾想过有这样一本书，让你不用花钱，就能学会会计都头疼的做账流程⋯⋯当你
看到利润表上的缴税数字如此之巨大时，你是否曾想过有这样一本书，让你不用花钱，就能轻松学到
既合理又合法的节税方案⋯⋯面对向你席卷而来的会计文化，仍然渴望寻找一片安静，品着咖啡慢慢
地享受却又不用花费金钱的方式，就请翻开此书。
本书是你明智的选择。
无论你是会计初学者还是会计高手，本书都会为你带来意想不到的收获！
轻松入门，帮你实现“零成本”畅游会计世界的梦想！
本书阐述了会计业务的基本知识，会计工作的流程，会计核算，财务报表以及财务处理的相关知识点
，又介绍了会计高效管理、高效办公的方法。
层次清晰，语言通俗易懂。
通过本书，相信你一定会在会计知识领域中快速胜出，使竞争对手、老板和同事对你刮目相看。
在本书的编写过程中，得到了有关单位的热情支持和大力帮助，并参考了有关专家的相关资料，在此
致以诚挚的谢意。
由于编者水平有限，书中难免会有疏漏之处，还望读者批评指正。
编 者不花钱学会计
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内容概要

　　本书阐述了会计业务的基本知识，会计工作的流程，会计核算，财务报表以及财务处理的相关知
识点，又介绍了会计高效管理、高效办公的方法。
层次清晰，语言通俗易懂。
通过本书，相信你一定会在会计知识领域中快速胜出，使竞争对手、老板和同事对你刮目相看。
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作者简介

　　廖丽娟，毕业于某知名大学会计专业，曾在会计师事务所任职，对会计有自己独到的见解。
凭借扎实的工作经验，曾先后在多家期刊，杂志上发表过论文。
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书籍目录

第1章  激发启蒙力，6个免费快学点，帮你迅速渗透会计基础知识
  One．1六个会计要素
  One．2常用会计科目与账户
  One．3会计等式与借贷记账法 
  0ne．4会计核算的基本前提 
  0ne．5会计工作的组织
  One．6会计工作的流程
第2章  锻炼感知力，6个免费快学点帮你搞定凭证、账簿的处理
  Two．1了解会计凭证  
  Two．2原始凭证的处理  
  Two．3记账凭证的处理
  Two．4了解会计账簿
  Two．5会计凭证的传递与保管  
  Two．6会计账簿的保管和更换
第3章  提升你的智力，7个免费快学点。
帮你搞通会计核算知识
  Three．1会计核算的原则
  Three．2会计核算的方法
  Three．3销售业务核算
  Three．4固定资产核算
  Three．5货币资金和应收项目的核算  
  Three．6收入、费用、利润的核算 
  Three．7所有者权益的核算
第4章  运用你的实战能力，5个免费快学点轻松帮你疏通账务处理的流程
  Four．1会计账务处理的基本流程
  Four．2对账的内容及方法 
  Four．3结账的步骤和方法力
  Four．4查账的方法  
  Four．5调整错账
第5章  激发你的天才本能，4个免费快学点，掌握编制财务报表的窍门
  Five．1编制资产负债表  
  Five．2编制利润表 
  Five．3编制现金流量表
  Five．4编写财务报表附注及说明书
第6章  扫除你的思维障碍，5个免费快学点让你彻底领会内部控制
  Six．1加强内部控制的必要性  
  Six．2内部控制的要素 
  Six．3内部控制的主要内容 
  Six．4内部控制的方式．
  Six．5内部控制实施的关键点
第7章  放飞你的心灵，6个免费快学点报税业务一点就通
  Seven．1企业要纳哪些税
  Seven．2纳税的基本知识  
  SeVen．3企业所得税的税务处理  
  Seven．4增值税的税务处理
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  Seven．5营业税的税务处理 
  SeVen．6如何进行纳税申报
第8章  用黄金来包裹，4个免费快学点，轻松学会电算化管理
  Eight．1会计电算化的高效作用  
  Eight．2会计电算化的核算流程  
  Eight．3 excel中数据筛选的运用
  Eight．4 excel中分类汇总的运用
第9章  会计“加油站”，4个免费快学点非会计业务一看就会
  Nine．1怎样点钞才能既快又准
  Nine．2快速识别假钞
  Nine．3残币的处理办法  
  Nine．4正确美观的书写技巧
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章节摘录

版权页：   插图：   1 资产 （1）资产的定义。
 资产是指企业过去的交易或者事项形成的、由企业拥有或者控制的，预期会给企业带来经济利益的资
源。
 ①“企业过去的交易或者事项”包括购买、生产、建造行为或其他交易或者事项。
预期在未来发生的交易或者事项不形成资产。
 ②“由企业拥有或者控制”是指企业享有某项资源的所有权，或者虽然不享有某项资源的所有权，但
该资源能被企业所控制。
 ③“预期会给企业带来经济利益”是指直接或者间接导致现金和现金等价物流入企业的潜力。
 （2）资产的确认。
 符合资产定义的资源，在同时满足以下条件时，确认为资产： ①与该资源有关的经济利益很可能流
入企业。
 ②该资源的成本或者价值能够可靠地计量。
 2 负债 （1）负债的定义。
 负债是指企业过去的交易或者事项形成的、预期会导致经济利益流出企业的现时义务。
 “现时义务”是指企业在现行条件下已承担的义务。
未来发生的交易或者事项形成的义务，不属于现时义务，不应当确认为负债。
 （2）负债的确认。
 符合负债定义的义务，在同时满足以下条件时，确认为负债： ①与该义务有关的经济利益很可能流
出企业。
 ②未来流出的经济利益的金额能够可靠地计量。
 3 所有者权益 （1）所有者权益的定义。
 所有者权益是指企业资产扣除负债后由所有者享有的剩余权益。
公司的所有者权益又称为股东权益。
 （2）所有者权益的来源。
 所有者权益的来源包括所有者投放的资本、直接计入所有者权益的利得和损失、留存收益等。
 直接计入所有者权益的利得和损失，是指不应计入当期损益、会导致所有者权益发生增减变动的、与
所有者投入资本或者向所有者分配利润无关的利得或者损失。
 利得是指由企业非日常活动所形成的、会导致所有者权益增加的、与所有者投入资本无关的经济利益
的流入。
 损失是指由企业非日常活动所发生的、会导致所有者权益减少的、与向所有者分配利润无关的经济利
益的流出。
 所有者权益金额取决于资产和负债的计量。
 4 收入 （1）收入的定义。
 收入是指企业在日常活动中形成的、会导致所有者权益增加的、与所有者投入资本无关的经济利益的
总流入。
 （2）收入的确认。
 收入只有在经济利益很可能流入从而导致企业资产增加或者负债减少、且经济利益的流入额能够可靠
计量时才能予以确认。
 5 费用 （1）费用的定义。
 费用是指企业在日常活动中发生的、会导致所有者权益减少的、与向所有者分配利润无关的经济利益
的总流出。
 （2）费用的确认。
 费用只有在经济利益很可能流出从而导致企业资产减少或者负债增加、且经济利益的流出额能够可靠
计量时才能予以确认。
 企业为生产产品、提供劳务等发生的可归属于产品成本、劳务成本等的费用，应当在确认产品销售收
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入、劳务收入等时，将已销售产品、已提供劳务的成本等计入当期损益。
 企业发生的支出不产生经济利益的，或者即使能够产生经济利益但不符合或者不再符合资产确认条件
的，应当在发生时确认为费用，计入当期损益。
 企业发生的交易或者事项导致其承担了一项负债而又不确认为一项资产的，应当在发生时确认为费用
，计入当期损益。
 6 利润 利润是指企业在一定会计期间的经营成果。
利润包括收入减去费用后的净额、直接计入当期利润的利得和损失等。
 “直接计入当期利润的利得和损失”是指应当计入当期损益、会导致所有者权益发生增减变动的、与
所有者投入资本或者向所有者分配利润无关的利得或者损失。
 利润金额取决于收入和费用、直接计入当期利润的利得和损失金额的计量。
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编辑推荐

《不花钱学会计》编辑推荐：实用：用通俗易懂的语言帮你解决会计难题，让你从此不再恐惧会计工
作。
详细：各知识要点分章节设置，循序渐进地为读者展现了一幅会计流程图。
明了：《不花钱学会计》采用学习点的方式向读者揭示了会计学习的基本内容，清晰明了。
带你在最短时间内，明白搞懂会计大小事，不上培训班，不花多余钱，一本书轻松轻松走上会计路。
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