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前言

　　本书在对市场做充分调研和分析的基础上，通过会计岗位工作任务和职业能力分析，以职业活动
为导向，围绕会计工作岗位任职人员所需的专业知识和职业能力进行编写，注重培养学生的动手能力
和实战能力。
教材内容源于企业真实生产经营过程，充分体现了用人单位对人才的要求，突出了实用性、针对性。
　　本书以会计核算步骤为主线构建工作项目，细分工作任务，先按“会计的书写技能、复式记账、
会计凭证填制与审核、登记账簿、账务处理程序、财产清查、编制会计报表”七大工作项目构建单项
学习模块。
最后，为了给会计初学者一个整体的练习，将以上各个工作项目串联起来，再进行一个综合性的打包
训练，由浅人深，循序渐进，有利于会计初学者由点到面、由个体到整体地掌握会计核算的基本技能
。
　　本书优势突出，概括如下。
　　一是新字当头。
本教材紧密结合《2006企业会计准则》编写。
　　二是内容实用。
教材内容充分体现了用人单位对人才的要求，突出实用性、针对性，力求淡化理论、强化实践、重视
能力，实现课堂教学与企业实践需要的对接。
　　三是结构严谨。
教材各学习项目均由任务目标、任务指导、任务资料、任务要求、任务评价5部分组成，以任务为引
领，层层递进，让学生在“做”的过程中体验会计核算方法。
此外，书中穿插“知识视窗”，以拓展学生的知识视野，丰富教材内容。
　　四是形象逼真。
教材经济业务内容均来源于企业真实生产经营过程，原始凭证制作形象逼真。
　　五是能力本位。
本书分为7个单项和1个综合实训，着重培养学生应用知识的能力。
　　本书既可与会计基础等教学内容配合使用，也可单独作为《会计基础》单项实训教材或一体化教
材使用，还可作为会计综合实训教材；既可作为中等职业学校或高职院校财经类学生实践训练指导教
材，也可以作为财会人员职场训练技能用书。
　　本书由黄乐光担任主编，刁秀敏、宋俊芳担任副主编，项目一、项目二、项目三、项目四、项目
七由黄乐光编写，项目五、项目六由宋俊芳编写，项目八由刁秀敏编写。
　　由于编者水平有限，时间仓促，教材中不足之处在所难免，敬请同行及读者批评指正。
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内容概要

本书采用工作任务分析技术构建工作项目，细分工作任务，以会计核算步骤为主线，先按“会计的书
写技能、复式记账、会计凭证填制与审核、登记账簿、账务处理程序、财产清查、编制会计报表”七
大工作项目构建单项学习项目。
最后，将上述各个工作项目串联起来，进行一个综合性的打包训练，由浅入深，循序渐进，有利于会
计初学者由点到面、由个体到整体地掌握会计核算的基本技能。
    本书既可与会计基础等教学内容配合使用，也可单独作为会计基础单项实训教材或一体化教材使用
，还可作为会计综合实训教材；既可作为中等职业学校或高职院校财经类专业学生实践训练指导教材
，也可以作为广大财务与会计工作者职场训练技能用书。
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章节摘录

　　3.借贷记账法的试算平衡　　1）试算平衡定义所谓试算平衡，是指根据资产与权益的恒等关系以
及借贷记账法的记账规则，检查所有账户记录是否正确的过程。
包括发生额试算平衡法和余额试算平衡法。
　　2）发生额试算平衡法这是根据本期所有账户借方发生额合计与贷方发生额合计的恒等关系，检
验本期发生额记录是否正确的方法。
公式为：　　全部账户本期借方发生额合计=全部账户本期贷方发生额合计　　3）余额试算平衡法这
是根据本期所有账户借方余额合计与贷方余额合计的恒等关系，检验记录是否正确的方法。
根据发生时间的不同，余额又分为期初余额平衡与期末余额平衡两类。
期初余额平衡是期初所有账户借方余额合计与贷方余额合计相等；期末余额平衡是期末所有账户借方
余额合计与贷方余额合计相等。
这是由“资产=负债+所有者权益”的恒等关系决定的。
公式为：　　全部账户的借方期初余额合计=全部账户的贷方期初余额合计　　全部账户的借方期末
余额合计=全部账户的贷方期末余额合计　　4）编制试算平衡表时应注意的事项　　（1）必须保证
所有账户的余额均已记人试算表。
　　（2）如果本试算表借贷不相等，肯定账户记录有错误，应认真查找，直到实现平衡为止。
　　（3）即便实现了有关三栏的平衡关系，也不能说明账户记录绝对正确，因为有些错误并不会影
响借贷双方的平衡关系：　　①漏记某项经济业务，将使本期借贷双方的发生额发生等额减少，借贷
仍然平衡；　　②重记某项经济业务，将使本期借贷双方的发生额发生等额虚增，借贷仍然平衡；　
　③某项经济业务记错有关账户，借贷仍然平衡；　　④某项经济业务在账户记录中，颠倒了记账方
向，借贷仍然平衡；　　⑤借方或贷方发生额中，偶然一多一少并相互抵消，借贷仍然平衡等。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《会计核算技能与实训》以岗位能力培养为核心，以会计核算工作过程构建课程内容，充分突出
“实际、实用、实训、实践”的原则，编写体例充分体现“理实一体化，学做一体化，教考一体化”
的思想，具有鲜明职业活动导向特色。
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