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内容概要

《计算机应用基础教程实习实训指南》内容简介：大学计算机基础是一门操作性很强的课程，为了更
好地便于教师的教学和学生的学习，我们编写《计算机应用基础教程》的同时，编写了该书的配套教
学参考书《计算机应用基础教程实习实训指南》。

该书是《计算机应用基础教程》配套的实验指导与训练辅导教材。
全书共分7个实验内容，主要包括：计算机基础知识、中文Windows XP操作系统、文字处理软件Word
2003、电子表格处理软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、数据库软件Access 2003、计算机网
络与Internet技术。

《计算机应用基础教程实习实训指南》以重在应用、突出实践、强化动手能力为目的，内容全面、语
言简练、通俗易懂、实用性强。
书  中配有大量的实例，使学生能快速地掌握教材中的各个知识点，更好地理解各部分内容，并与课
程要求紧  密结合，使学生在掌握课程内容的同时，也提高了实际操作水平。

《计算机应用基础教程实习实训指南》不仅可以作为高等院校各专业计算机专业应用基础实训教材，
也可以作为计算机基础知识的培训教材及参加信息处理技术员考试的参考用书。
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