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内容概要

　　《全国高职高专教育精品规划教材：会计综合岗位技能实训》构建“方源商贸有限责任公司”，
模拟商品流通企业的业务运行和会计核算，包括商品批发、零售两大领域的商品购进、销售以及其他
日常业务，涵盖了建账、填制与审核凭证、登记账簿、编制会计报表等会计核算的全过程。
内容包括四大板块：第一，实训组织及操作流程部分，包括实训主客体基本情况、实训组织方式、实
训凭证账簿设置、实训岗位设置、实训操作流程等；第二，实训资料部分，包括期初建账资料、基本
经济业务资料等；第三，实训操作部分，包括实训操作指导、考核体系及标准等；第四，附录部分，
包括会计基础工作规范、支付结算办法及实训操作附列资料等。
《全国高职高专教育精品规划教材：会计综合岗位技能实训》适合高职高专会计、审计类等专业进行
会计综合实训使用，也可作为会计人员提升职业能力的自学参考书。
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书籍目录

第一章 概述第一节 会计实训概述一、会计实训的性质和作用二、会计实训的种类三、会计实训的教
学目的第二节 会计综合岗位技能实训组织模式一、部门内部分岗运作模式二、部门延伸分岗运作模式
第三节 会计综合岗位技能实训要求第二章 会计综合岗位技能实训基础知识第一节 会计从业相关知识
一、公司注册二、开立银行结算账户三、税务登记四、纳税申报第二节 会计工作规范一、原始凭证的
填制二、记账凭证的填制第三节 商品流通企业会计核算知识一、商品流通企业经济业务概述二、商品
流通企业账簿的建立三、商品流通企业的核算方法第三章 会计综合岗位技能实训岗位设置第一节 企
业概况一、主体单位基本情况二、客体单位基本情况三、物流运输及结算单位基本情况第二节 会计综
合岗位技能实训岗位设置一、主体单位的岗位设置二、客体单位三、物流运输及结算单位第三节 会计
综合岗位技能实训业务流程一、批发销售业务流程二、批发购进业务流程三、零售业务流程四、综合
业务流程第四章 会计综合岗位技能实训凭证及账簿设置第一节 会计综合岗位技能实训凭证设置一、
发票二、运输票据三、纳税票据四、银行结算票据五、其他票据六、银行对账单第二节 会计综合岗位
技能实训账簿设置一、财务部账簿设置二、库存商品账簿的设置第五章 会计综合岗位技能实训内容第
一节 企业期初建账资料一、企业资产负债表二、总分类账户余额三、各明细账余额四、损益类账户累
计发生额五、银行对账单期初余额第二节 企业基本经济业务资料一、上旬经济业务二、中旬经济业务
三、下旬经济业务第六章 会计综合岗位技能实训操作程序第一节 会计综合岗位技能实训业务操作程
序一、上旬经济业务指导二、中旬经济业务指导三、下旬经济业务指导第二节 会计档案装订与保管一
、会计凭证的装订与保管二、会计账簿的装订与保管三、财务会计报告的装订与保管四、其他会计核
算资料的装订五、会计档案归档第七章 会计综合岗位技能实训考核体系及标准附录A 会计基础工作规
范附录B 支付结算办法附录C 人民币银行结算账户管理办法附录D 会计综合岗位技能实训所需物品一
览表
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编辑推荐

　　《全国高职高专教育精品规划教材：会计综合岗位技能实训》构建“方源商贸有限责任公司”，
模拟商品流通企业一个月的业务运行和会计核算，包括商品批发、零售两大领域的商品购进、销售以
及其他日常业务，涵盖了建账、填制与审核凭证、登记账簿、编制会计报表等会计核算的全过程。
通过实训，使学生全面、系统地掌握会计准则、会计制度以及企业会计核算的基本程序和方法，加强
学生对会计基本理论、基本方法的理解和运用，提高会计基本应用技能，提升职业综合能力。
　　《全国高职高专教育精品规划教材：会计综合岗位技能实训》内容涉及面广，表现形式灵活多样
，具有较强的可读性和吸引力；业务流程简明清晰，实训指导详细具体，具有较强的操作性；同时补
充实务案例资料，以帮助学生拓展知识面，积累经验。
　　本书适合高职高专会计、审计类等专业进行会计综合实训使用，也可作为会计人员提升职业能力
的自学参考书。
目前市场上同类的以商品流通企业作为实训主体的教材较少，希望本书能为高职高专会计实训的发展
尽微薄之力，为教学和科研都提供一定的参考。
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