
第一图书网, tushu007.com
<<新编商务英语综合教程（第1册）>>

图书基本信息

书名：<<新编商务英语综合教程（第1册）>>

13位ISBN编号：9787512112483

10位ISBN编号：7512112483

出版时间：2012-12

出版时间：清华大学出版社

作者：张立玉　主编

页数：205

字数：530000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<新编商务英语综合教程（第1册）>>

内容概要

　　《新编商务英语综合教程（第1册）》分为两大部分，共12个单元，每部分后面各配有一套综合复
习题。
第一部分为职业定位，主要内容包括工作岗位、主要行业、公司简介、部门与工作职责、求职和实习
。
此部分主要帮助学生建立职场意识和基本的商务概念，了解求职时的资源准备。
第二部分为公司的主要部门，主要内容包括部门工作所涉及的商务理念和商务技能，具体包括人力资
源部、办公室行政部、市场营销部、生产部、贸易部和客户服务部。

　　《新编商务英语综合教程（第1册）》可供商务英语、国际贸易、国际商务、金融、财税等经贸
专业的学生作为复合型专业英语教材使用，亦可供具有一定英语基础的商务工作者学习参考。
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