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前言

　　随着公路交通事业的飞速发展，社会公众对公路交通行业及公路建设工程的关注度及对工程质量
、服务水平的要求也越来越高。
为了适应公路交通事业发展变化对公路建设的要求，进一步健全公路工程建设管理制度，原交通部
于2004年3月31日以部长令（2004年）第3号颁布了新的《公路工程竣（交）工验收办法》，从2004年10
月1日起在全国正式施行。
公路工程竣工评定是为了客观、公正、真实地对公路工程项目进行质量评价，公路工程竣工资料能够
为工程的检查、验收、管理、使用、维护、改建和扩建提供重要依据。
　　为了拓宽交通土建类高职生的知识面，提高其专业能力，有利于学生掌握交工验收与竣工验收的
基本知识，编者结合长期的工程经验和教学规律，编写了本书。
本书注重实用，力求系统地反映工程资料管理的内容。
该书也可供建设、施工、监理单位的专业技术人员参考使用。
　　本书共六章，分别为概述、综合文件、竣工决算与审计文件资料、施工资料、监理资料、竣交工
验收程序示例。
书末附有4个附录。
附录1为《公路工程竣（交）工验收办法》（交通部令2004年第3号），附录2为《浙江省公路工程竣工
文件编制办法》（修订稿，2007）。
附录3为分项工程质量评分示例，学完第4章施工资料之后，可有助于学生熟悉和掌握工程质量评定的
方法。
附录4为案例汇编，可综合考核学员对公路工程竣工资料管理的学习情况和应用能力。
　　参加本书编写工作的有浙江交通职业技术学院杨仲元（第1章、第2章、第5章、附录1、附录3），
浙江交通职业技术学院吴颖峰（第3章、第4章、第6章、附录2、附录4）。
本书由浙江交通职业技术学院金仲秋教授主审。
　　本书还参考了书后所附参考文献的部分内容，在此向作者表示衷心感谢。
　　由于编者水平所限，书中疏漏之处在所难免，谨请广大读者批评指正。
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内容概要

本书共六章，分别为概述、综合文件、竣工决算与审计文件资料、施工资料、监理资料、竣交工验收
程序示例。
全书内容注重吸收新的科技成果，紧密结合工程实际，重点突出，便于自学。
    本书可作为高职高专院校交通土建专业及成人高校相应专业的继续教学与职业培训教材，也可供建
设、施工、监理单位的专业技术人员参考使用。
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作者简介

杨仲元 
    浙江绍兴人，副教授/高级工程师。
毕业于日本琦玉大学，工学博士。
获得2007年浙江省教育厅“浙江高职(高专)专业带头人培养对象”、2008年浙江省教育厅”浙江省第
四届高等学校教学名师”称号。
 
    主要研究方向为道桥工程、地基处理和地质灾害防治。
主要著作有《软土地基处理技术》、《工程地质与水文》、《公路施工技术》等。
主持实用新型专利：岩质边坡绿化保水袋。
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章节摘录

　　1.4.2组卷及书写要求　　（1）案卷内文件材料所反应的工程项目情况和有关管理活动内容，必须
做到完整、准确、系统。
　　（2）竣工文件材料书写要工整，字迹、线条要清晰。
　　（3）案卷内文件的制作和书写材料，必须有利于长期保存。
书写材料必须使用碳素墨水，禁止使用蓝墨水、圆珠笔和铅笔。
凡由易褪色书写材料制成的文件（如复写、传真件）应复印保存。
　　（4）归档文件的文字及表格统一采用A4纸，竣工图纸可采用其他格式的纸张。
对文件内的文字要采用宋体或者仿宋体。
　　（5）档案内应尽量减少重份文件，件内不应有重页文件。
　　1.4.3卷内文件的排列　　（1）公路工程竣工文件材料归档前，均需要按照有关要求以文件材料形
成单位分别进行整理组卷。
组卷应遵循公路工程文件材料的自然形成规律和档案的完整性、准确性、系统性的原则，分类科学，
便于查找利用。
　　（2）管理性文件按问题、重要程度排列。
　　（3）项目技术文件材料按本书的有关章节的要求排列。
　　（4）设备文件按类型、设计开箱验收、随机图纸、设备安装调试和运行维修等材料排列。
　　（5）竣工图按里程、专业、图号排列。
　　（6）卷内文件一般文字材料在前，图纸在后。
　　1.4.4案卷的编目　　（1）案卷按照先后次序包括：案卷封面和脊背、卷内目录、卷内文件、备考
表、借卷守则组成。
　　（2）案卷页号。
　　1）案卷内文件材料均以书写内容的页面编写页号。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<公路工程竣工资料管理>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


