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内容概要

宋林林等编著的《常用工具软件案例实战教程》为普通高等教育“十二五”规划教材(高职高专教育)
。
本书主要讲授目前办公及生活中常用的工具软件，内容包括十大类、超过七十多种常用工具软件的下
载、安装及使用的方法和技巧。
本书采用“知识性与技能性相结合”的模式，体现理论的适度性、实践的指导性、应用的完整性；以
任务驱动的形式，边举例边讲解，图文并茂，步骤清晰，一目了然，学习轻松，容易上手；实例内容
新颖、典型，实用性、指导性强，能激发读者强烈的学习兴趣。

《常用工具软件案例实战教程》可作为高职高专院校常用工具软件课程的教材使用，也可作为成人高
校、高级技术学校或培训机构相关课程的教材，还可供广大计算机爱好者自学使用。
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 7.2 任务二：网络电视工具——PPTV
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 9.1 任务一：即时翻译工具——谷歌金山词霸
 9.2 任务二：翻译工具——金th'陕译
 9.3 任务三：多国语言翻译工具——灵格斯词霸
 9.4 .任务四：在线翻译工具——百度词典
第10章 计算机安全工具的使用
 10.1 任务一：病毒查杀工具——瑞星杀毒软件
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编辑推荐

随着社会的发展及科学的进步，计算机已经逐步进入了人们的工作、学习、生活中。
要熟练使用计算机办公及快速获取网络上的资源，各种相应的软件是必不可少的。
宋林林等编著的《常用工具软件案例实战教程》汇集了常用的十大类、超过七十多种工具软件，并以
任务版的形式对每一款软件的使用方法和应用技巧都进行了详尽的介绍。
通过对本书的学习，用户可以快速掌握日常必备软件的使用方法，从而能够更轻松自如地应用计算机
、享受计算机及网络带来的乐趣。
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