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内容概要

　　本书是仿真培训专家多年来从事仿真培训教学、管理的经验总结。
全书内容共分六章，主要介绍了仿真培训的发展、目标与要素，设备前期、服役期及后期管理，师资
管理、师资队伍建设、仿真培训指导教师管理制度、师资业务档案，学员管理制度、培训实施过程中
的学员管理，培训流程管理、管理体系、培训流程控制程序及质量文件、管理系统的使用说明，以及
资料、档案管理等。
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章节摘录

　　二、充分发挥班主任的作用班主任处在培训学员管理的第一线，经常与学员打交道，这就决定了
班主任在学员管理中的重要性。
因此，搞好学员管理工作，必须明确班主任的工作职责，充分发挥班主任的管理作用。
　　（一）班主任应具备的素质　　班主任是学员管理队伍中的一支重要力量，是仿真培训基地与学
员联系的桥梁，是贯彻各项教学任务的纽带，代表着仿真培训基地的形象。
要保证班主任工作的质量，首先，班主任必须严于律己、言传身教；其次，班主任所处的地位和所发
挥的作用，决定了他们自身必须具有较高的管理水平，并应具备业务熟悉、修养好、对工作有高度责
任心的素质。
　　（二）班主任的作用　　（1）班主任是学员活动的主要组织者，保证仿真培训各项规章制度的
贯彻执行。
为了保证培训任务的顺利完成，对学员有着严格的纪律要求，有学员应遵守的守则。
这些规章制度要落实到学员行动上，就需要班主任与学员交流沟通。
规章制度是学员的行为准则，也是班主任管理学员的直接依据。
班主任对学员从严管理、从严要求，是搞好学员管理工作的重要保证，否则会步调不齐，教学计划就
很难全面落实。
　　（2）发挥教与学的纽带作用。
班主任要严格按照教学计划，维持良好的教学秩序。
因此，组织好学员的学习是班主任工作的中心任务。
班主任要参与制订教学计划，确定教学内容。
班主任的意见对于正确制订教学计划、合理安排教学内容、做到因材施教起着很重要的作用。
为了保证培训质量，班主任要随时了解和掌握学员的学习情况，了解培训实施过程中学员对指导教师
讲课效果的反映，并及时反馈给有关部门或指导教师，以便及时调整教学进程和内容等，保证教学目
标的顺利实现。
　　（3）积极开展课外活动。
为了配合学习，活跃学员的学习生活，增强学员对培训的兴趣，班主任要尽量创造条件，组织学员积
极开展各种活动，如文娱、体育等活动。
这样既有利于学员间相互了解，密切联系、交流研讨，也可避免培训学员课外时间参与一些不健康的
活动。
　　⋯⋯
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