
第一图书网, tushu007.com
<<世界500强名企模板简历>>

图书基本信息

书名：<<世界500强名企模板简历>>

13位ISBN编号：9787512404205

10位ISBN编号：7512404204

出版时间：2011-5

出版时间：北京航空航天大学出版社

作者：李晗 编

页数：210

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<世界500强名企模板简历>>

内容概要

　　当今社会，工作不仅仅只是大家维持生计，实现独立生存，履行社会责任的手段；它更多的被赋
予了个体生命价值实现和成就感得以满足的意义。
因此。
与过去不同的是现在大家都在不断地调整着自己的职业，修正着自己职业道路的发展曲线。
　　当你开始寻求自己理想职业的时候，首先应该着手的就是自己简历的创作。
不管大家如何看待简历的作用，这薄薄一张纸却是你获取理想工作最重要的工具。
你所有杰出的工作经历、优质的教育背景和出色的个人能力都不得不压缩到这一张纸上。
或许真有些“棘手”，尤其是当你还要再写一份地道的英文简历的时候更是如此。
　　在与众多知名企业人力资源部门的人事主管接触后，很遗憾的发现大多数求职者的简历不被重视
，原因很简单一一简历的格式和用词（英文）既不专业也不能吸引招聘者的注意力。
而本书就是针对这种情况进行了详细地分析和阐述。
具体来讲，通过阅读本书读者能够掌握下列能力：　　制定一个能够帮你获取自己梦想职业的简历编
写策略　　为你的简历选定一个国际化的简历格式　　使你工作经验和个人资质部分里的每一陈述都
“掷地有声”。
　　使用最流行的职场英文词汇地道地展示自己的工作经历和工作成就。
　　如何在简历上成功规避诸如年龄歧视（过于年轻或是过于年老）等求职潜规则。
　　用华尔街职场精英的标准来衡量自己的简历。
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书籍目录

第一章简历不简单第二章　无惧经济萧条的好简历第三章　巧用简历里的关键词第四章　给自己的简
历开个好头第五章　总结到位的个人资质第六章　打造强势的工作经历第七章　“给力”词汇描述个
人能力和职场成就第八章　引人注目的教育背景以及其他注意事项第九章　各类型华尔街模板简历盘
点一、为职场转型量身打造的模板简历二、帮助你顺利內部升职的模板简历三、应对频繁跳槽的职场
糢板简历四、回避职业空白期的职场模板简历五、帮你从解雇阴影里走出来的模板简历六、带你在同
行业“上移”的模板简历七、十五年以上工作经验的“金领”模板简历八、职场“菜鸟”的模板简历
九、“迈出”校门的模板简历第十章　十大热门行(职)业模板简历一、财务会计(Accounfin2)二、行政
助理(Administrative Assistant)三、广告业(Advertising)四、电子工程类(Engineering)五、金融行
业(Financc)六、IT产业(InformationTechnology)七、市场营销(Marketing)八、零售业(Retail)九、销
售(Sales)十、教师(Teachers)第十一章后简历时代——英文面试技巧与完美答案全罗列附录一：简历书
写要领把握清单附录二：办公室常用语200句
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