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内容概要

经济全球化日益发展的今天，规范、高效的经济文书在经济领域的日常管理和商贸往来中起着越来越
重要的作用，掌握经济文书的写作已经成为对经济领域工作人员素质的基本要求。

《经济文书写作方法与技巧》一书正是从这个角度出发，以实用为基本理念，用通俗易懂的方式向读
者介绍了最具代表性又富于启发性的五大类四十六种文书类型，主要包括经济调研分析类文书、经济
契约类文书、商务信函类文书、工商税务审计类文书和商务管理与事务类文书。
另外，本书还在首尾两个部分介绍了经济文书的基本理论知识和管理的相关知识，使全书的体系更加
系统、完整。

《经济文书写作方法与技巧》内容丰富，文书种类齐全，体例设置合理。
但由于经济领域是一个不断完善、与时俱进的领域，加之编者水平有限，书中难免有所疏漏，希望有
关专家和广大读者多提宝贵意见。

 本书由廖妍、李凡担任主编。
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