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内容概要

　　《工程建设与建筑业法规知识读本(住房城乡建设系统六五普法知识读本)》根据住房城乡建设系
统“六五”普法规划的要求编写，深入浅出地介绍了工程建设与建筑业法律、法规的起草背景、基本
概念以及重点知识，层次清晰，内容丰富，并附有最新的建设法律、行政法规、部门规章，具有较强
的实用性和权威性，《工程建设与建筑业法规知识读本(住房城乡建设系统六五普法知识读本)
》不仅可以作为住房城乡建设系统法律知识的培训教材，也是住房城乡建设系统行政执法人员必备的
工具书。
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章节摘录

版权页：   城建档案管理工作是城乡规划、建设、管理工作的组成部分和工作环节，在科学管理城市
、改善人居环境、保障城市生产生活秩序、维护城市安全和市政公用设施正常运行、防御自然灾害、
一应对城市突发公共事件及反恐等工作中，发挥着重要的作用。
城建档案工作与城乡建设事业密不可分，各级建设（规划）行政主管部门必须切实担负起管理城建档
案工作的法定职责，统筹指导和安排城建档案事业的改革与发展。
相关国家法律、法规包括：《城乡规划法》、《建设工程质量管理条例》、《科学技术档案工作条例
》、《城市建设档案管理规定》、《城市房地产权属档案管理办法》、《城市地下管线工程档案管理
办法》等。
 城建档案工作现行的管理体制是：国务院住房和城乡建设行政主管部门负责全国城建档案管理工作，
业务上受国家档案部门监督和指导。
县级以上地方政府建设（规划）行政主管部门负责本行政区域内的城建档案管理工作，业务上受同级
档案部门监督和指导。
城市的建设（规划）行政主管部门设置城建档案管理机构，负责管理全市城建档案工作；城市的建设
（规划）行政主管部门也可以委托城建档案馆负责城建档案工作的日常管理工作。
 各地城建档案管理机构（指城建档案馆或城建档案室）重点管理以下档案资料： （1）各类建设工程
档案。
包括：工业、民用建筑工程；市政基础设施工程；公用基础设施工程；交通基础设施工程；园林建设
、风景名胜建设工程；市容环境卫生设施建设工程；城市防洪、抗震、人防工程；军事工程档案资料
中，除军事禁区和军事管理区以外的穿越市区的地下管线走向和有关隐蔽工程的位置图。
 （2）建设系统各专业管理部门（包括城乡规划、勘测、设计、施工、监理、园林、风景名胜、环卫
、市政、公用、房地产管理、人防等部门）形成的业务管理和业务技术档案。
 （3）有关城乡规划、建设及其管理的方针政策、法规、计划方面的文件、科学研究成果和城市历史
、，自然、经济等方面的基础 二、建筑工程档案管理 （一）建筑工程档案的主要内容 一套完整的工
程建设项目档案，一般包括以下内容：工程准备阶段的文件（指工程开工前，在立项、审批、征地、
勘察、设计、招投标等过程中形成的文件）；监理文件（指监理单位在工程设计、施工等监理过程中
形成的文件）；施工文件；竣工图；竣工验收文件；其他资料，如照片、录音录像资料，电子档案等
。
 （二）建筑工程档案管理的有关制度和要求 1.告知制度 建设（规划）行政主管部门在核发建设工程施
工许可证（或规划部门核发建设工程规划许可证）时，城建档案管理机构必须将工程竣工后需移交建
设项目工程档案的内容和具体要求告知建设单位，且城建档案管理机构应与建设单位签订建设项目工
程档案移交责任书。
 2.城建档案管理机构应开展业务指导与咨询 城建档案管理机构应在工程建设过程中，对建设项目各环
节的文件资料、工程档案等进行跟踪指导，对项目工程建设单位的档案收集、整理工作进行业务指导
，并提供关于城建档案标准、规范、工作程序、步骤、技术方法、操作技能等方面的咨询。
 3.档案预验收制度 对城建档案接收范围内的建设项目工程，建设单位在组织竣工验收前，应当提请城
建档案管理机构对建设项目工程档案进行预验收。
预验收合格后，由城建档案管理机构出具建设项目工程档案预验收认可文件。
建设单位取得建设项目工程档案预验收认可文件后，方可组织工程竣工验收。
工程档案归集管理是工程质量管理的法定环节，是建设工程运营管理、养护维修、安全运营的重要条
件和保证。
各级建设行政主管部门应当切实履行建设工程质量监督管理职责，在办理竣工验收备案时，应当查验
工程档案认可文件。
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