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内容概要

本教材用于高职高专，而高职高专教育面向的是企业，所以，无论是写作理论的讲解还是例文的选取
，本教材都是主要针对企业(尤其是中小型企业)的秘书工作，具有很强的实用性。
这一点，可以说是本教材的最大特点。
     本书包括了：企业秘书写作必备的基础知识、提高写作能力的途径等内容。
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