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内容概要

《初级会计电算化》内容有：第一篇会计电算化理论、第一章会计电算化概述、第一节会计电算化、
第二节财务软件、第二章会计电算化的工作环境、第一节计算机一般知识、第二节计算机硬件、第三
节计算机软件、第四节计算机网络、第五节计算机安全、第三章会计电算化基本要求、第一节会计电
算化法规制度等。
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书籍目录

第一篇 会计电算化理论第一章 会计电算化概述第一节 会计电算化第二节 财务软件第二章 会计电算化
的工作环境第一节 计算机一般知识第二节 计算机硬件第三节 计算机软件第四节 计算机网络第五节 计
算机安全第三章 会计电算化基本要求第一节 会计电算化法规制度第二节 财务软件的要求第三节 会计
电算化岗位及其权限设置的基本要求第四节 计算机替代手工记账的基本要求第五节 会计电算化档案
管理的基本要求第四章 财务软件的操作要求第一节 电算化会计核算基本流程第二节 总账系统模块基
本操作要求第三节 其他功能模块的操作要求第四节 计算机基本操作要求第二篇 会计电算化实务第一
章 产品安装第一节 MSDE2000的安装第二节 用友通的安装第三节 网络版的配置第二章 建立核算账套
第一节 系统管理第二节 如何建立账套第三节 年度账管理第四节 权限管理第五节 基础设置第六节 会计
科目第三章 总账系统第一节 总账系统概述第二节 系统初始化第三节 日常业务处理第四节 查询凭证第
五节 期末业务处理第四章 现金、银行存款第一节 查询日记账第二节 银行对账第五章 财务报表第一节 
财务报表概述第二节 报表格式设计第三节 报表数据处理第四节 调用报表模板第五节 图表功能第六章 
往来管理第一节 往来两清管理第二节 账龄分析第三节 往来余额表第四节 往来催款单第七章 工资管理
第一节 初始设置第二节 日常处理第三节 工资报表查询第四节 期末处理第八章 固定资产第一节 初始设
置⋯⋯
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章节摘录

版权页：插图：（一）财务软件各模块功能描述1.总账系统模块。
总账系统模块是以凭证为原始数据，通过凭证输入和处理，完成记账和结账、银行对账、账簿查询及
打印输出，以及系统服务和数据管理等工作。
总账系统模块是所有模块的核心，其他模块以它作为数据交换和传递的桥梁。
近年来，随着用户对财务软件需求的不断提高和软件开发公司对总账系统模块的不断完善，许多商品
化总账系统模块还增加了个人往来款核算和管理、部门核算和管理、项目核算和管理及现金银行管理
等功能。
2.工资管理模块。
工资模块是以职工个人的原始工资数据为基础，完成职工工资的计算；工资费用的汇总和分配；计算
个人所得税；查询、统计和打印各种工资表；自动编制工资费用分配转账凭证传递给总账系统模块。
工资模块实现对企业人力资源部分的管理。
3.固定资产模块。
固定资产模块主要完成对设备进行管理，即存储和管理固定资产卡片，灵活地进行增加、删除、修改
、查询、打印、统计与汇总；进行固定资产的变动核算，输入固定资产增减变动或项目内容变化的原
始资料后，自动登记固定资产明细账，更新固定资产卡片；完成折旧的计提和分配，产生“折旧提取
及分配明细表”、“固定资产清单”等，费用分配转账凭证可自动转入总账系统模块；可灵活地查询
、统计和打印各种账表。
4.往来款管理模块。
往来款管理模块完成对各种应收、应付账款的登记、冲销工作；提供客户催款单和供应商对账单；对
往来款项进行账龄分析；提供详细的客户和产品的统计分析以及供应商和原材料的统计分析，帮助财
会人员有效地管理各种往来款项。
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编辑推荐

《初级会计电算化》是会计从业资格考试培训教材之一。
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