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内容概要

　　《出纳岗位会计与实训》突出了以下特点：
　　目标定位准确恰当，符合出纳岗位能力要求。

　　本着“以就业为导向”的原则，以培养中职学校会计专业学生掌握出纳岗位工作流程和职业能力
为目标，以实际工作中出纳岗位的职业能力要求为出发点，围绕出纳岗位的工作职责，充分加强会计
实践性教学，符合中职学生的认知状况和出纳岗位要求。

　　能力培养特色显著，符合中职教材改革发展需求。

　　《出纳岗位会计与实训》模拟出纳岗位的实际流程，设定了一个企业——鸿运食品有限公司，以
其发生的经济业务设计前后衔接的仿真案例，以库存现金、银行存款收付业务的处理为基本点，循序
渐进地延伸至记账、对账、结账、日报表等完整业务流程，与实际出纳工作相吻合，让学生切身感受
出纳岗位的工作状态，着重培养学生的出纳岗位职业技能。

　　写作方法别具一格，符合中职学生认知能力需求。

　　《出纳岗位会计与实训》在编写过程中，遵循“实践一理论一再实践”的写作模式，将实际工作
情境展示与会计理论完美融合，并结合“实训基地”等内容，突出学生动手实际操作能力，在此基础
上，创设第七单元出纳岗位综合模拟实训，涵盖企业连续业务的凭证填制及装订，以检验学生出纳技
能掌握程度，充分体现教、学、做相结合的编写思路，让学生在动手填制凭证等操作中体验出纳岗位
的实际业务流程，达到基本胜任出纳岗位的教学目标。

　　岗位技能全面新颖，符合出纳岗位职业特点。

　　《出纳岗位会计与实训》引入对银行基础常识的介绍，并详略得当地讲解出纳岗位的结算程序，
对日常业务接触范围较广的支票、汇票业务进行重点分析，同时，新增了新兴的网上银行结算方式。
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