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内容概要

　　用“麻雀虽小，五脏俱全”这句话来描述小型企业的财务会计工作，是非常贴切的，这就要求小
型企业的财务会计人员必须是多面手，既要懂得会计核算，又要具备一定的税务、审计知识。
针对以上情况，《小型企业会计、税务、审计一本通》严格依据新颁布的《小企业会计准则》编写，
《小企业会计准则》的主要特征是简便易行，并在以会计核算知识为主体的情况下，适量、适度地引
人了小型企业财务工作中经常用到的会计核算、税务、审计知识，非常适合小型企业财务人员的实际
工作需要。
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章节摘录

版权页：   插图：    三、小型企业应当如何设置“现金日记账” 现金日记账是用来登记库存现金每天
的收入、支出和结存情况的一种特种日记账。
企业应按币种设置现金日记账进行明细分类核算。
 现金日记账必须采用订本式账簿，其账页格式一般采用“收入”（借方）、“支出”（贷方）和“余
额”三栏式。
现金日记账通常由出纳人员根据审核过的现金收款凭证和现金付款凭证，逐日逐笔顺序登记。
但由于从银行提取现金的业务，只填制银行存款付款凭证，不填制现金收款凭证，因而从银行提取现
金的现金收入数额应根据有关的银行存款付款凭证登记。
每日业务终了时，应计算、登记当日现金收入合计数、现金支出合计数，以及账面结余额，并将现金
日记账的账面余额与库存现金实有数核对，借以检查每日现金收入、付出和结存情况。
 现金日记账也可以采用多栏式的格式，即将收入栏和支出栏分别按照对方科目设置若干专栏。
多栏式现金日记账按照现金收、付的每一对应科目设置专栏进行序时、分类登记，月末根据各对应科
目的本月发生额一次过记总分类账，因而不仅可以清晰地反映现金收、付的来龙去脉，而且可以简化
总分类账的登记工作。
在采用多栏式现金日记账的情况下，如果现金收、付的对应科目较多，为了避免账页篇幅过大，可分
设现金收入日记账和现金支出日记账。
 四、小型企业应当如何登记“现金日记账” 现金日记账是小型企业重要的经济档案之一，为保证账
簿使用的合法性，明确经济责任，防止舞弊行为，保证账簿资料的完整和便于查找，小型企业在启用
时，首先要按规定内容逐项填写“账簿启用表”和“账簿目录表”。
在账簿启用表中，应写明单位名称、账簿名称、账簿编号和启用日期；在经管人员一栏中写明经管人
员姓名、职别、接管或移交日期，由会计主管人员签名盖章，并加盖单位公章。
在一本日记账中设置有两个以上现金账户的，应在第二页“账户目录表”中注明各账户的名称和页码
，以方便登记和查核。
 现金日记账通常由出纳人员根据审核后的现金收、付款凭证，逐日逐笔顺序登记。
登记现金日记账的总的要求是：分工明确、专人负责、凭证齐全、内容完整、登记及时、账款相符、
数字真实、表达准确、书写工整、摘要清楚、便于查阅、不重记、不漏记、不错记、按期结账、不拖
延积压、按规定方法更正错账等。
登记现金日记账的具体要求是： （1）根据复核无误的收、付款记账凭证记账。
现金出纳人员在办理收、付款时，应当对收款凭证和付款凭证进行仔细的复核，并以经过复核无误的
收、付款记账凭证及其所附原始凭证作为登记现金日记账的依据。
如果原始凭证上注明“代记账凭证”字样，经有关人员签章后，也可作为记账的依据。
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编辑推荐

《小型企业会计、税务、审计一本通》：用“麻雀虽小，五脏俱全”这句话来描述小型企业的财务会
计工作，是非常贴切的，这就要求小型企业的财务会计人员必须是多面手，既要懂得会计核算，又要
具备一定的税务、审计知识。
 《小型企业会计、税务、审计一本通》非常适合小型企业财务人员的实际工作需要。
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