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内容概要

本书主要介绍计算机录入、排版以及校对方面的专业知识。
本书共分为5章。
第一章介绍排版人员和校对人员必须掌握的基础知识；第二章介绍各种出版物的常规出版；第三章介
绍各种专业出版物的版式；第四章介绍排版和校对的工艺管理：第五章介绍校对工作的基础内容。
本书每章配有复习思考题，将复习思考题根据排版、校对专业的技术人员等级进行划分，使读者能根
据复习思考题的内容对排版、校对人员各等级需要掌握的内容进行复习和巩固。

本书增加了适合排版、校对人员等级考试复习的试题，包括初级工、中级工、高级工、技师四个等级
，题型包括判断题、单项选择题、综合题，方便读者根据考试等级自学。

本书可用做排版及校对专业教材，也可用于国家机关和企事业单位排版和校对岗位初、中、高级人员
和技师的培训。

 本书还可以作为排版和校对相关人员，如出版社编辑、文印室排版人员等掌握排版知识和格式的工具
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书籍目录
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第一章  排版基础知识
第二章  排版的版式
第三章  特殊版式
第四章  排版的工艺设计与管理
第五章  校对
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编辑推荐

于光宗编著的《排版与校对规范（第2版）》是计算机录入、排版和校对人员了解排版知识的常备工
具书，便于读者掌握相关的工艺规范，使出版物的格式条理清楚、美观。
    本书是出版社技编人员掌握排版知识的工具书。
    本书是排版专业和校对专业人员更深入掌握科技、数学、表格、古籍、报刊以及格式处理等工艺规
范，出版高质量印刷物的专业用书。
    本书第二版补充了排版、校对专业等级工（初级工、中级工、高级工、技师）考试的复习题，可以
作为排版、校对专业等级工培训的专业考试辅导教材。
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