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内容概要

本书充分考虑到农村读者的接受能力．从认识电脑、熟悉电脑、学习用鼠标和键盘切入，介绍了音乐
和视频播放、Windows窗口操作、文件管理器、浏览器、上网、搜索引擎、QQ软件的使用方法及技巧
，还介绍了Windows系统自带的小工具，以提高读者使用电脑的水平全书都是通过寓教于乐的讲解方
式．让农村的读者在休闲娱乐之中
掌握电脑的各种操作技能
本书内容翔实，图文并茂，以大量实例和图片指导读者学习电脑。
、通过本书，可以掌握绝大多数农村读者最需要的电脑使用技能达到有书可查学电脑、用电脑不求人
的目的
同时．本书也可供其他中老年朋友和电脑入门读者参考。
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第1章　认识电脑新朋友
 1.1 家有电脑是个宝
 1.1.1 电脑已经走进千家万户
 1.1.2 电脑能帮我们干很多事
 1.1.3 学电脑有章可循，并不难
 1.2 电脑的构成和功能
 1.2.1 电脑的舞台——显示器
 1.2.2 幕后主使者电脑主机
 1.2.3　指点江山的小鼠标
 1.2.4 敲敲打打的键盘
 1.2.5 万籁之源的音箱
 1.2.6　视频聊天的摄像头
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 1.3.1 接通电源
 1.3.2 启动显示器
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 1.5　认识Windows桌面
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 1.5.3 了解Windows任务栏
第2章滑动和点击，用鼠标命令电脑
 2.1 鼠标基本操作
 2.1.1 握鼠标的基本姿势
 2.1.2 用鼠标移动光标
 2.1.3 鼠标单击动作
 2.1.4 鼠标双击动作
 2.1.5 鼠标拖动动作
 2.2 鼠标移动训练
 2.2.1 左键，右键
 2.2.2 向左走，向右走
 2.2.3 向上走，向下走
 2.2.4 自由指点
 2.3 鼠标点击训练
 2.3.1 单击
 2.3.2 双击
 2.3.3 拖曳
 2.4 如何使用鼠标
 2.4.1 启动程序
 2.4.2 点击按钮
 2.4.3选择选项
 2.4.4 切换选项
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 2.4.5确定输入点
 2.4.6 选择内容
 2.5 鼠标练习好方法——挖地雷游戏
 2.5.1 游戏玩法
 2.5.2 鼠标使用
第3章　敲敲打打练打字
第4章　学点汉字输入法
第5章　让电脑播放音乐和电影
第6章　更深入了解电脑，熟悉Windows窗口模式
第7章 自己来做电脑的管家
第8章　读网页，用浏览器
第9章　万事不求人，自己查找信息
第10章 用QQ，聊天不用出大门
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