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内容概要

本书是“全国新闻出版系统职业技术学校补充教材”中的一本。

本书主要研究图书、期刊、报纸、公文、商标、广告、表格等出版物和印刷品的版面结构和排版特点
，研究怎样运用计算机排版软件的功能对版面进行设计、创意及处理，使它们达到最佳阅读效果，充
分发挥其社会效益和经济效益。

本书在第三版的基础上进行了修订，主要内容包括图书、期刊、报纸及其他各种印刷品的结构、版式
、字体、字号等常识；文字、标点符号、外文字母、数字、图表等在不同出版物上的排版原则及其禁
排规划；校对知识以及校对符号的运用；国家有关出版物编辑、排版校对方面的规定及法律常识等。
本书内容新颖，是适合中等职业技术学校师生教学使用的专业教材，也适合印刷、包装行业中的操作
人员和技术人员使用。
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