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内容概要

　　刘东冶编写的《电脑入门新手指南针(附光盘)》是一本学习电脑的入门图书，介绍使用电脑必须
知晓的基础知识。

　　全书由16章组成，全面介绍初识电脑、熟悉鼠标和键盘、快速入门Windows
7系统、输入法设置与汉字输入、文件与文件夹管理、管理电脑中的软硬件、Windows 7的实用附件、
多媒体娱乐与休闲、Word
2010入门、Excel入门、组建家庭局域网、Internet网上冲浪、网络聊天、电子邮件、网上生活
、Windows
7电脑安全防范与优化管理等内容。

　　《电脑入门新手指南针(附光盘)》针对电脑初学者，以Windows
7操作系统为操作背景，以图解实例为表达方式，使读者可以轻松实现电脑的入门。

　　本书内容丰富、层次分明、语言简练，通过图解的方式介绍了在Windows
7操作系统下使用电脑工作、娱乐、通信的详细方法。
适用于电脑爱好者、电脑培训人员以及各行各业需要使用电脑的人员。

　　本书配套光盘内容为书中部分教学视频。
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编辑推荐

　　《电脑启航必备宝典：电脑入门新手指南针》由资深培训讲师刘东冶编写，融合丰富的使用与教
学经验，传授五笔快速打字的使用方法与技巧；从电脑基本操作入手，讲解Wi rldows 7的基本操作、
文档管理、办公软件的使用、网络生活、计算机维护与杀毒等知识，让您快速掌握电脑的使用方法；
近220个知识点操作，采用图解、视频讲解双模式，让您轻松解决日常工作中存在的问题；300个“视
野拓展”与每页内容环环相扣，大大扩展读者的视角。
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