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内容概要

本书通过详细的操作演示引导读者逐步了解和掌握PowerPoint
2010的各项技术与实战技能．
 全书共15章。
前14章的主要内容为初识PowerPoint 2010、入门PowerPoint
2010、制作文本幻灯片、制作图片幻灯片、在幻灯片中绘制图形、添加幻灯片动画、幻灯片表格的应
用、幻灯片图表的应用、幻灯片版式和设计模板的应用、插入声音和视频、SmartArt图形的应用、演
示文稿色彩设计、演示文稿的放映和打包、创建交互式演示文稿等。
第15章为实战演练，读者可以跟随操作演示综合运用前文所学的操作技能，制作出精美的演示文稿。

 本书面向零基础的用户，适合广大PowerPoint
2010的爱好者作为入门学习的工具书，同时也可作为培训教材及辅导书。

 本书配套光盘中提供了书中部分实例的素材、源文件和视频教学文件。
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书籍目录
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第2章　入门PowerPoint 2010
第3章　制作文本幻灯片
第4章　制作图片幻灯片
第5章　在幻灯片中绘制图形
第6章　添加幻灯片动画
第7章　幻灯片表格的应用
第8章　幻灯片图表的应用
第9章　幻灯片版式和设计模板的应用
第10章　插入声音和视频
第11章　图形的立体化效——SmartArt图形
第12章　演示文稿色彩设计
第13章　演示文稿的放映和打包
第14章　创建交互式演示文稿
第15章　实战演练
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章节摘录
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编辑推荐

《PPT制作新手指南针》面向零基础的用户，适合广大PowerPoint2010的爱好者作为入门学习的工具书
，同时也可作为培训教材及辅导书。
《PPT制作新手指南针》配套光盘中提供了书中部分实例的素材、源文件和视频教学文件。
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