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前言

随着我国市场经济的不断发展、各行各业的不断进步，各类企业如雨后春笋般涌现。
现如今，我国的工商企业数量已经非常庞大。
日益激烈的市场竞争，使得企业管理人员逐步认识到财务管理和账务处理在企业管理中的重要作用，
因为这关系到企业的现金流转、成本控制和利润水平，所以各类企业对经验丰富的财务人员的需求也
越来越迫切。
会计基础工作是会计工作的基本环节，也是经济管理工作的重要基础。
随着改革开放的深入和社会主义市场经济的发展，健全的会计基础工作为改善企业经营管理、提高经
济效益提供了很大的帮助。
因此，加强会计基础工作就显得尤为重要。
为了让更多的会计工作者或将要从事会计工作的人员能够更快、更全面、更准确地掌握会计技能，我
们编写了《真账真功夫系列》丛书，希望能够通过本套丛书帮助会计人员解决以下问题：1.准确把握
企业经济业务的全貌企业存在哪些常见的经济业务，不同企业的经济业务有哪些不同，对各种经济业
务应该进行怎样的会计处理？
通常的会计理论图书很少按会计工作流程全面介绍企业典型的经济业务，这对即将步入职场或者希望
了解某类企业的会计工作人员来说，无疑是一道难题。
本套丛书通过真实的案例对某企业一个月份的经济业务进行情景展示，全面地介绍了各类企业会计工
作的所有内容，内容详尽，过程清晰，让读者能够充分了解企业的经济业务和会计工作的全部内容。
2.以动态的方式展现会计的工作流程现存的会计理论图书大都是以会计要素分类，按模块的形式给读
者展现会计的业务操作，很少用动态的思维来给读者指导会计工作的流程。
在现实工作中，由于分工越来越细，很多会计人员只负责财务工作的一个环节，对财务工作的整个流
程不清楚。
不能掌握会计工作的全部流程是很多会计工作人员普遍存在的现象。
本套丛书不仅能够让读者了解会计工作的全部内容，并且在编写过程中注重对会计工作流程的把握。
由原始凭证的审核到记账凭证的编制、账簿的登记，再到报表的编制，层层递进，环环相扣，让读者
能够更清晰、更明了地掌握会计工作的流程。
3.把握细节，促进对会计实务工作具体要求的理解一般的会计理论图书罗列了很多会计操作的基本要
求，这些要求大都是法律法规规定的，抽象而烦琐，有的读者虽然死记硬背这些要求，但是在遇到实
务操作的时候却无从下手，不知道怎么填制凭证，不知道什么样的凭证符合会计标准和要求，在实际
工作中会遇到重重困难。
本套丛书不仅展示了会计工作的全部流程，在处理的过程中更加注重细节上的把握。
凭证、账簿、报表的每一个项目正确的填写方式如何，有哪些注意事项，需要哪些人员审核签章，本
书都给出了详细的展示。
读者可以依葫芦画瓢，更深刻、具体地理解每个环节的注意事项，票据、凭证的对应关系以及账表之
间的衔接关系。
为了给广大读者提供最好的帮助，我们开通了热线服务，欢迎大家联系，我们一定竭诚为您解答。
最后，对一贯支持我们的广大读者朋友和对本书的出版作出努力的朋友一并表示感谢。
作者2012年6月
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内容概要

　　1.本套丛书通过真实的案例对某企业一个月份的经济业务进行情景展示，全面地介绍了各类企业
会计工作的所有内容，内容详尽，过程清晰，让读者能够充分了解企业的经济业务和会计工作的全部
内容。
2.本套丛书不仅能够让读者了解会计工作的全部内容，并且在编写过程中注重对会计工作流程的把握
。
由原始凭证的审核到记账凭证的编制、账簿的登记，再到报表的编制，层层递进，环环相扣，让读者
能够更清晰、更明了地掌握会计工作的流程。
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作者简介

　　方文彬，兰州商学院会计学院副教授，毕业于中央财经大学会计学院。
主要从事会计理论与方法、企业集团预算管理、管理会计理论与方法、企业财务管理、资本市场与会
计信息披露等研究与教学。
曾在核心期刊上发表多篇专业论文，主编《中级财务会计》等多部图书。
　　邢铭强，博士，毕业于中央财经大学会计学院，现为兰州商学院会计学院副教授。
主要从事会计理论与方法、企业会计准则国际趋同、企业集团管理会计理论与方法、企业集团财务管
理、上市公司会计信息披露等研究与教学。
曾发表多篇专业论文，主编《中级财务会计》、《会计学》等多部图书。
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章节摘录

　　（2）付款凭证。
付款凭证是指用于记录库存现金和银行存款付款业务的会计凭证。
它是根据有关库存现金和银行存款付出业务的原始凭证填制的。
付款凭证又可以分为库存现金付款凭证和银行存款付款凭证两种。
　　付款凭证编制方法如下：在付款凭证左上角的“贷方科目”处，填列“库存现金”或“银行存款
”科目：在凭证的“借方科目”栏，填列与付出库存现金或银行存款相对应的一级科目和二级或明细
科目。
其他栏目的填列方法与收款凭证基本相同。
　　需要注意的是，对于库存现金和银行存款之间相互划转的经济业务，即从银行提取库存现金，或
把库存现金存入银行的经济业务，只编制付款凭证，不编收款凭证，以避免重复记账或制证。
　　收款凭证和付款凭证，既是登记现金日记账、银行存款日记账、明细分类账和总分类账等有关账
簿的依据，同时也是出纳员收、付款项的依据。
出纳员不能直接依据有关收、付款业务的原始凭证来收、付款项，必须根据审核批准的收款凭证收款
，或根据付款凭证付款，要在凭证上加盖“收讫”或“付讫”的戳记，以免重收重付。
只有加盖“收讫”、“付讫”后的收、付款凭证，才能作为登记账簿的依据。
　　（3）转账凭证。
转账凭证是指用于记录不涉及库存现金和银行存款业务的会计凭证填制的。
转账凭证是登记明细分类账和总分类账等有关账簿的依据。
　　转账凭证与收、付款凭证在格式上的主要区别是：转账凭证的左上角没有设置科目，某项经济业
务所涉及的科目全部登在“会计科目”栏内，凭证中一级科目和二级或明细科目栏应分别填列应借、
应贷的一级科目及所属的明细科目，借方科目应记金额在同一行的“借方金额”栏填列；贷方科目应
记金额应在同一行的“贷方金额”栏填列。
“借方金额”栏合计数与“贷方金额”栏合计数应相等。
其他栏目的填写与收、付款凭证相同。
　　收款凭证、付款凭证和转账凭证，可用不同颜色印制，以便于识别、减少差错，提高工作效率。
在业务少、凭证不多的小型企业，为简化凭证手续，可以使用通用记账凭证（不具体区分收付转三类
，其格式和填制方法与转账凭证相同），记录发生的各种经济业务。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　理论+实务，让你彻底明白会计做账的原理；完整的业务流程，让你完全清楚会计做账的全过程
。
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