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内容概要

　　本书全面系统地阐述了律师常见文书制作的注意事项和撰写技巧，具体包括婚姻家庭律师文书、
法律顾问与见证律师文书、民事争议调解与仲裁律师文书、劳动争议调解与仲裁律师文书、行政复议
与行政诉讼律师文书、民事诉讼律师文书、刑事诉讼律师文书等七部分，含90种常用律师文书。
其中，刑事诉讼律师文书一章根据2012年3月最新修正的刑事诉讼法规定做了全新实用的阐述。

　　本书不仅是广大律师为当事人提供快捷、高效的法律服务的实用参照，同时还可以满足公民、法
人和其他组织制作和使用法律文书的需求。
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书籍目录

前言
第一部分 婚姻家庭律师文书
一、财产约定协议
二、离婚协议
三、财产分割协议
四、收养协议
五、遗嘱
六、遗赠扶养协议
第二部分 法律顾问与见证律师文书
一、法律意见书
二、合同审查意见书
三、法律建议书
四、授权声明
五、法律顾问合同
六、律师见证书
第三部分 民事争议调解与仲裁律师文书
一、民事调解协议
二、仲裁协议书
三、仲裁申请书
四、仲裁反请求书
五、仲裁答辩书
六、撤销仲裁裁决申请书
七、执行仲裁裁决申请书
第四部分 劳动争议调解与仲裁律师文书
一、劳动争议调解申请书
二、劳动争议调解协议书
三、劳动争议仲裁申请书
四、劳动争议仲裁反申请书
五、劳动争议仲裁答辩书
六、劳动争议管辖异议申请书
七、劳动争议仲裁先予执行申请书
八、撤销劳动争议仲裁裁决申请书
九、执行劳动争议仲裁裁决申请书
第五部分 行政复议与行政诉讼律师文书
一、行政复议申请书
二、行政复议答辩书
三、行政起诉状
四、行政上诉状
五、行政答辩状
六、行政诉讼代理词
七、行政再审申请书
八、执行行政裁判申请书
九、执行具体行政行为申请书
第六部分 民事诉讼律师文书
一、民事起诉状

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<中国律师文书制作及范本指引>>

二、管辖权异议申请书
三、民事答辩状
四、民事反诉状
五、回避申请书
六、证据调查申请书
七、证据保全申请书
八、缓交(或减交、免交)诉讼费申请书
九、诉讼财产保全申请书
十、诉前财产保全申请书
十一、财产保全担保书
十二、第三人参加诉讼申请书
十三、不公开审理申请书
十四、复议申请书
十五、民事撤诉申请书
十六、民事诉讼代理词
十七、先予执行申请书
十八、民事上诉状
十九、宣告失踪申请书
二十、宣告死亡申请书
二十一、认定公民民事行为能力申请书
二十二、支付令申请书
二十三、支付令异议书
二十四、公示催告申请书
二十五、民事再审申请书
二十六、承认和执行外国法院判决、裁定申请书
二十七、执行民事裁判申请书
二十八、执行公证债权文书申请书
二十九、执行授权委托书
三十、执行和解协议书
三十一、执行担保书
三十二、执行异议书
第七部分 刑事诉讼律师文书
一、立案监督请求书
二、取保候审申请书
三、解除强制措施申请书
四、不服不起诉决定申诉书
五、提请收集、调取证据申请书
六、调查取证申请书
七、刑事自诉状
八、刑事附带民事起诉状
九、刑事自诉案件反诉状
十、刑事答辩状
十一、回避申请书
十二、通知证人出庭申请书
十三、重新鉴定、勘验申请书
十四、延期审理申请书
十五、辩护词
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十六、刑事代理词
十七、刑事上诉状
十八、刑事抗诉请求书
十九、刑事申诉状
二十、减刑申请书
二十一、假释申请书
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章节摘录

版权页：《民事合同签订指南与纠纷防范》一书的正常出版稿酬，而不是被上诉人出版侵权作品《最
新公民常用合同范本全书》应向上诉人支付稿酬的版税率。
因此一审法院以双方《图书出版合同》中约定的8%的版税率作为赔偿数额计算的参照，缺乏法律依据
，属于适用法律错误。
根据国家版权局《关于出版文字作品报酬规定》规定的原创作品按10%确定版税率支付稿酬，应付稿
酬为侵权作品印数7000册×定价32元×10%版税率×被侵权作品所占侵权作品字数的比例（即78176字
÷277000字）＝6322元。
根据《最高人民法院关于审理著作权民事纠纷案件适用法律若干问题的解释》第20条第1款的规定，考
虑本案被上诉人的实施侵权行为的主观恶意及其侵权性质，理应按照上述稿酬的5倍予以赔偿。
因此，被上诉人应按下列标准向上诉人赔偿31610元。
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编辑推荐

《中国律师文书制作及范本指引》编辑推荐：律师文书不仅是律师接受当事人委托为当事人充当法律
顾问、提供法律咨询，担任代理人参加商事仲裁和劳动争议仲裁以及民事诉讼、刑事诉讼和行政诉讼
、行政复议，提供法律服务的基本工具，也是公民、法人和其他组织从事非诉讼法律事务和启动与参
与诉讼活动时维护合法权益的基本工具。
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