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内容概要

《民事审判技能》把增强法官民事审判技能作为研究的基本任务，注重规范性和可操作性，结合大量
具有典型性的鲜活案例，在案例选择、文字表述、评析内容上作了相应的安排，做到专业性与普及性
、知识性与可读性的统一。
期望所有意欲跨进民事审判或正在民事审判的事业中辛勤耕耘的劳作者，不断提升民事审判能力，切
实熟谙民事审判技巧，为保护广大群众人身财产合法权益作出贡献。
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作者简介

刘玉民，黑龙江省双城市人，1974年10月出生。
北京市高级人民法院法制宣传处宣传科长、一级法官，中央民族大学博士研究生。
自1998年参加工作以来，被评为先进个人七次、首都法院先进工作者一次、荣立个人三等功二次，被
评为2001～2005年全国法制宣传教育先进个人，获得2007年度宝钢优秀学生奖。
现已出版《法制宣传学》等专著6部，主编《劳动合同法案例精解》等著作9部，副主编《农民维权丛
书》等著作59部，发表论文35篇，在各级学术调研成果评比中获奖23次。
吴在存，北京市高级人民法院党组成员、政治部主任、审判委员会委员，二级高级法官。
曾任北京市第一中级人民法院研究室主任、纪检组组长、副院长。
长期从事刑事审判实践、法学理论研究和队伍建设工作。
作为课题负责人，参与并主持最高人民法院、北京市委政法委、北京市法院重点调研课题10多项，获
奖18次，出版法律专著10多部。
马军，北京市高级人民法院民一庭副庭长。
历任北京市海淀区人民法院民一庭副庭长、庭长。
荣获“全国优秀法官”“中国政法十大英杰”“北京市十佳法官”“北京市海淀区十大杰出青年”等
称号。
长期从事民事专业化审判，审理了大量房地产、建筑工程、医疗事故、消费者产品责任、名誉权、肖
像权、劳动争议、网络侵权等诸多类型的疑难案件。
专著《法官的思维与技能》，参与编著《最高人民法院司法政策与指导案例》《法官的逻辑》《医疗
侵权案件认定与处理实务》《新闻侵权研究新论》等。
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书籍目录

第一章民事审判的基本原则 第一节审判原则 【规则要点】  【理解与适用】  一、法官中立原则 二、
效率与效果并重原则 第二节 民事审判原则 【规则要点】  【理解与适用】  一、诚实信用原则 二、自
愿和合法调解原则 三、当事人处分权原则 第二章民事诉讼立案技能 第一节 民事案件起诉的条件 【规
则要点】 【理解与适用】 一、民事案件立案的基本要求 二、民事案件起诉的法定条件 三、起诉状应
记明的事项 第二节 民事案件先行调解 【规则要点】 【理解与适用】 一、先行调解的适用范围 二、先
行调解的适用条件 第三节 民事诉讼立案审查 【规则要点】 【理解与适用】 一、民事案件立案审查的
主要内容 二、人民法院审查起诉与决定受理的期限 三、人民法院对起诉进行审查 第三章开庭前准备
技能 第一节开庭前准备概述 【规则要点】 【理解与适用】 一、庭前准备的含义 二、开庭前准备的目
的 三、开庭前准备的主体 四、开庭前准备应掌握的要点 五、避免无备而审和先人为主 第二节阅卷审
查 【规则要点】 【理解与适用】 一、阅卷审查的重要性 二、阅卷审查的主要内容 第三节开庭前工作
部署 【规则要点】 【理解与适用】 一、常规的庭前工作安排 二、安排庭前程序保障工作  三、追加必
要的当事人 四、送达 五、排期 六、庭前诉讼保全 七、庭前先予执行 八、签发调查令 九、对不同案件
作出处理 十、研究确定庭审重点内容  第四节庭前证据交换 【规则要点】 【理解与适用】 一、证据交
换的功能 二、证据交换适用的案件范围和主持者 三、庭前证据交换的方式 四、证据交换的流程和基
本操作方式 五、法官主持证据交换的技巧 第四章开庭审理技能 第一节开庭审理技能概述 【规则要点
】 【理解与适用】 一、开庭审理程序 二、开庭审理基本功 三、开庭审理中的注意事项  第二节组织和
驾驭庭审 【规则要点】 【理解与适用】 一、宣布开庭 二、驾驭法庭调查 三、驾驭庭审质证 四、主持
法庭辩论 五、进行评议裁判 六、宣判 第三节应变和处置庭审突发事件 【规则要点】  【理解与适用】
 一、当事人临时提出回避申请 二、当事人申请不公开审判 三、违反法庭规则的处理 四、临时提出新
的诉讼请求 五、开庭时提出延期举证或提交新证据 六、未到庭与退庭的处理 第四节综合控制庭审过
程 【规则要点】  【理解与适用】  一、及时准确概括庭审要点 二、在庭审中冷静决断 ⋯⋯ 第五章简
易程序庭审技能 第六章诉讼调解技能 第七章裁判文书制作技能 第八章特定类型案件的庭审技能 第九
章常见民事案件审理技能 参考书目
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章节摘录

版权页：   以证明其符合起诉条件。
立案审查工作中，要认真审查当事人起诉提供的证据材料，进行适度的举证指导，提出补充和修正建
议，防止出现起诉的主要证据不足、手续不全的问题。
需要注意的是，要把立案阶段对原告起诉证据的审查和审判阶段的审查区分开来。
立案阶段的审查是一种形式审查，只要原告提交的证据能够反映原、被告之间存在讼争民事法律关系
，即应认为其符合这一条件，至于证据的真伪、证明力以及是否足以支持原告诉讼请求，都不是立案
审查的内容。
总的来说，在立案阶段对于起诉证据材料的审查，应掌握适度从宽的原则，不能苛求当事人提供足以
证明其诉讼主张的证据，防止发生实体审理前移，不当限制当事人诉权的情况。
 4.审查受诉法院的管辖权。
涉诉争议属于受诉人民法院管辖，是法定起诉条件之一。
合法、准确地行使管辖权，是保证审判质量、平衡审判负担、保护当事人合法诉讼权利，实现立法意
图的重要环节。
在立案审查过程中，应严格依照民事诉讼法和最高人民法院司法解释的要求，审查受诉法院是否对本
案享有管辖权，只有依法享有管辖权的法院才能受理案件，否则，应告知起诉人到有管辖权的法院起
诉。
在立案受理工作中，要严把“管辖关”，严格按照主管和管辖的规定，确定案由，区分类型，防止出
现该立不立、立案不当、乱争管辖权或推诿管辖的问题。
 关于管辖问题，民事诉讼法第二章、《民诉法意见》第1条至第37条作了专门规定。
另外，1999年4月9日印发了《最高人民法院关于各高级人民法院受理第一审民事、经济纠纷案件问题
的通知》，要求各高级人民法院根据本地实际情况，尽快制定本辖区各级人民法院分别受理第一审民
事、经济纠纷案件的规定。
随后，绝大多数高级人民法院制定了本辖区内各级人民法院受理第一审民事、经济纠纷案件级别管辖
的标准，并已经报最高人民法院批准。
我国已经形成了包括级别管辖、地域管辖、裁定管辖和管辖权异议等较为严密的管辖制度。
当事人必须根据上述法律和司法解释规定选择有管辖权的法院提起诉讼。
 5.审查诉讼时效。
诉讼时效是权利人在法定期间内不行使权利，即丧失请求人民法院对其民事权益加以保护的权利的法
律制度。
在立案阶段对于起诉人的主张是否超过诉讼时效进行审查具有重要意义，因为法院对于民事权利的保
护受到诉讼时效的限制，权利人超过诉讼时效期间起诉的，法院将不会支持其诉讼请求。
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编辑推荐

《民事审判技能》吸收了国内著名专家在民事审判方面的最新研究成果。
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