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章节摘录

版权页：   插图：   二、统计分析报告的类型和结构 统计分析报告，就是指运用统计资料和统计分析
方法，以独特的表达方法和结构特点，表现所研究事物本质和规律性的一种应用文章。
统计分析报告是在统计分析研究过程中所形成的论点、论据、结论的集中表现；它不同于一般的总结
报告、议论文、叙述文和说明文，它乃是运用统计资料和统计方法、数字与文字相结合，对客观事物
进行分析研究结果的表现。
 1.统计分析报告的类型 由于统计分析报告的内容和作用不同，统计分析报告的类型主要有以下几种。
 （1）统计公报 统计公报，是政府统计机构通过报刊向社会公众公布一个年度国民经济和社会发展情
况的统计分析报告。
 （2）进度统计分析报告 进度统计分析报告主要是以定期报表为依据，反映社会经济的发展情况，分
析其影响和形成的原因。
如月度分析、季度分析和年度分析。
从时间上看，它可分为定期和不定期的、期中的和期末的统计分析报告；从内容上看，它又可分为专
题和综合统计分析报告两种。
 进度统计分析报告必须讲究时效，力求内容短小精悍，结构简单规范，看后一目了然。
 （3）综合统计分析报告 综合统计分析报告是从客观的角度，利用大量丰富的统计资料，对国民经济
和社会发展的规模、水平、结构和比例关系、经济效益以及发展变化状况，进行综合分析研究所形成
的一种统计分析报告。
 （4）专题统计分析报告 专题统计分析报告是对社会经济现象的某一方面或某一问题进行专门的、深
入研究的一种分析报告。
它的目标集中，内容单一，不像综合分析报告那样，要反映事物的全貌。
正因为如此，专题统计分析报告更要求突破时间和空间的限制，根据领导和社会公众的需要灵活选题
，做到重点突出，认识深刻。
 （5）典型调查报告 典型调查报告，是根据调查的目的、要求，有意识地选择少数有代表性的单位深
入实际调查后所写成的报告。
深入实际进行调查研究，是各级领导、各部门了解情况、指导工作经常采用的一种工作方法。
习惯上称为“解剖麻雀”，统计上叫做典型调查。
 2.统计分析报告的结构 统计分析报告属于应用文体，基本表达方式是以事实来叙述，让数字说话，在
阐述中议论，在议论中分析。
在表现事物时，不是用夸张、虚构、想象等手法，而是用较少的文字、精确的数据，言简意赅、精练
准确地表达丰富的内涵。
 统计分析报告在结构上的突出特点是脉络清晰、层次分明。
一般是先摆数据、事实，进行各种科学的分析，进而揭明问题，亮出观点，最后有针对性地提出建议
、办法和措施。
统计分析报告的行文，通常是先后有序，主次分明，详略得当，联系紧密，做到统计资料与基本观点
统一，结构形式与文章内容统一，数据、情况、问题和建议融为一体。
统计分析报告通常包括标题、开头、主体和结尾四个部分。
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编辑推荐

《国家职业资格培训教程:劳动保障协理员(第3版)(国家职业资格3级)》是劳动保障协理员国家职业资
格培训系列教程中的一本，适用于对三级劳动保障协理员的职业资格培训，是国家职业技能鉴定推荐
辅导用书，也是三级劳动保障协理员职业技能鉴定国家题库命题的直接依据。
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