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内容概要

　　应用文——给出每种应用文的高分模板、常用句式，然后举例演示如何套用，让考生快速的学会
写出格式规范、条理清楚、语言流畅的应用文。
短文写作——分析、归纳短文中常常含有的功能段落，给出不同功能的段落的模板，考生碰到一个作
文题目，先分析这个篇作文需要哪些内容、哪些段落，然后就可以根据每一段需要完成什么功能，自
由组合段落模板、简单套用。
除了给出段落模板，考生可以自由组合，书中还给出一些常考类型短文的整体模板，考生也可直接整
篇套用。
段落模板自由组合，整体模板直接套用，书中都清晰分析、直观演示，让考生迅速掌握、理解会用。

　　本书特色：将考研作文模板化、简单化，考生只需分析题目、组合模板、补充句子即可。

　　特别提示：根据最新真题，全新归纳优化，比市场上一般的模板类作文书更胜一筹。
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书籍目录

第一篇　应用文
　第一讲 信函类应用文
　　一、信函结构
　　二、信函格式
　　三、信函的语域
　第二讲 非信函类应用文
　　一、通知
　　二、备忘录
　　三、报告书
　　四、摘要
　第三讲 应用文评分透视
　　一、评分标准
　　二、高分要素
　第四讲 应用文常用模板
　　一、建议信
　　二、道歉信
　　三、请求信
　　四、辞职信
　　五、求学信
　　六、求职信
　　七、推荐信
　　八、介绍信
　　九、抱怨信
　　十、咨询信
　　十一、祝贺信
　　十二、感谢信
　　十三、邀请信
　　十四、婉拒信
　　十五、倡议书
　　十六、慰问信
　　十七、通知
　第五讲 应用文模板应用
　　专项练习一
　　专项练习二
　　专项练习三
　　专项练习四
　　专项练习五
　　专项练习六
　　专项练习七
　　专项练习八
　　专项练习九
　　专项练习十
第二篇　短文写作
第三篇　热点预测
附录：写作高分装备
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章节摘录

版权页：插图：考研作文的读者是阅卷考官，因此充分掌握考官的阅读和评分心理是我们取得高分的
一大法宝。
在连续几天的时间里要面对成千上万份水平参差不齐的英语作文，每天有超过8小时的时间在阅读这
些中式英文，每篇200字左右的文章必须在l-3分钟之内作出评判，这对于考官而言是极其艰苦的工作
。
作为考生，我们要理解考官的工作量，尽量以各种办法来取悦考官，赢得他们的好感，在答卷时做到
以下几点：1.注意卷面整洁考官需要在很短的时间内判断出你的文章质量，那么第一印象就显得十分
重要了。
留下第一印象的最重要因素就是卷面情况。
如果你的字体娟秀，卷面整洁，那么考官看到文章就会眼睛一亮，觉得很舒服。
因此，他在阅读你文章的时候就会有一个好心情，甚至还可能感激你，因此潜意识间就会给你一个较
高的分。
如果你的字体不好看，卷面也很凌乱，那么会引起考官的厌恶感，影响得分。
2.写好第一段除了卷面以外，使考官产生第一印象的另一个重要因素是文章的第一段。
虽然第一段在全文中仅仅用于描述图画或者图表，并不占据最重要的地位，但是阅卷考官通常是在阅
读完第一段之后就开始将文章的分数档归类。
因此如果第一段写得好，考官在潜意识中预期后面两段应该保持与第一段相近的水准，即使考生犯了
一些小错误，也能够得到考官的原谅。
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编辑推荐
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