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内容概要

　　为了使高等院校本科生能在校学习到行政职业能力的相关知识，接受必要的技能训练，天津师范
大学在行政管理等专业增设了“行政职业能力测评”的本科课程。
《行政职业能力测评》即是应这一课程的教学需要而编写的。
　　《行政职业能力测评》的内容可以分为两个部分。
一是为培养学生的行政职业能力所需要的六个方面的基础知识；二是对学生参加行政职业能力测评所
需要的能力的基本训练。
基础知识是能力训练的前提，能力训练是基础知识的实际运用。
　　掌握必要的基础知识是学生和其他测评对象在行政职业能力测评中取得优异成绩的关键，而缺乏
必要的基础知识正是当前大部分学生和其他测评对象的不足之处。
目前社会上流行着各种报考公务员的相关学习资料，这些资料大都是国家中央机关和地方机关考试录
用公务员公共科目的笔试科目“行政职业能力测验”的考题汇集及分析，注重对应考者的“题海”训
练，缺少必要的基础知识的系统解析。
《行政职业能力测评》则突出对行政职业能力训练应具备的六个方面的相关知识的分析、指导和讲授
，从根本上提高学生和其他测评对象的实际潜能。
可以说，注重测评所需要的基础知识教育是本书的一大特色。
　　《行政职业能力测评》是应教学需要编写的，用于高等学校行政管理等专业的本科教学，也可作
为准备从事公共部门行政职业特别是报考公务员的各类人员的学习参考资料。
　　《行政职业能力测评》基础知识部分的编写，参考借鉴了相关的法律法规和政策文件，以及相关
教材等资料，编写中力求做到知识准确，内容适用，表述简明。
相信这部分内容的编写，可以帮助大学生和各界读者更好地了解和认识行政职业能力测评的基本要求
，有助于他们适应行政职业能力测评的需要，更好地掌握相关的基础知识。
　　《行政职业能力测评》对参加行政职业能力测评所需要的六个方面的能力训练内容的编写，则主
要使用了近年来国家中央机关和北京市、上海市、天津市、浙江省、黑龙江省、安徽省、江苏省等省
市考试录用公务员公共科目的笔试科目“行政职业能力测验”的试题，保证了本书各种例题及测评试
题的权威性、典型性和实用性。
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