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内容概要

　　本教材是教育部推荐的最佳有声教材！
本教材由外籍语言博士亲自编审、亲自讲授，有形、有声，并配有精美的文字教材。
易学易懂，让你在短期内就能学会撰写备忘录与电子邮件、给客户写信、研究与使用信息、开发和使
用图示及直观辅助手段、撰写例行报告等所需要的英语，而且是地道的标准发音、真正的标准英语。
　　本书是一部新型的英语口语教材。
除了常规性地提供各种题材与场景之外，还提供了沟通方式的轴线。
书中对话配有百余幅生动有趣的插图，每种沟通方式也配以形象活泼的漫画标识，直观明了，妙趣横
生，有利于读者记忆。
本书适合具有初、中级英语水平，想学习与办公室商业活动有关的英语口语的读者。
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编辑推荐

　　也许您已经在一家外企服务，也许进外企当白领是最理想的职业选择。
本书将助您一臂之力，使您立于不败之地，并跻身于“金领人士”中。
《办公室英语》让您在最短的时间彻底提高您的英语实战能力，使您在公司成为英语高手。
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