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内容概要

本书共分三十二章，从第一章至第二十一章，详细讨论各种应用英文的格式及体裁。
书中不但英文举例特别多，而且在附录中还有英文举例的中文译文，再加上扼要的提示，使这些内容
清楚明了，易于掌握。
由第二十二章至第三十二章，主要介绍生字、文法、标点符号的运用及拼字法等，借此巩固你的英文
写作基础。
附录中还有一个英文惯用法指南，把英文写作习惯上通用的规则和最易犯的错误一一举例说明。
使你写出的英文更加优美，给人更佳印象。
此外，本书在介绍各种应用英文写作知识的同时，还介绍了西方人的许多习俗礼仪以及与东方人完全
不同的文化风俗，能增长读者的知识面。
本书有几个章节特别介绍了记忆单词、扩大词汇的方法，这对初学英语的人来说，也会获益匪浅。

本书有若干章还附有习题。
习题答案附在附录中，备作参考。
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