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内容概要

Outlook XP是微软的Office XP系列产品之一，是一个简单易学的资料管理软件，不仅能处理你日常生
活、工作，如便笺人、联系人、日历⋯⋯，还可以传送电子邮件，实在是一个体贴入微的好助好！

    Outlook XP的运行程度和邮件的收发速度不但超过了它以往的任何版本，而且还具有多项功能整合
的软件，你可以使用一套软件达到数项的功能。

    本书第一章让你认识Outlook XP的基本知识。
以后六章从日历、联系人、E-mail、任务、便笺等功能的具体例子讲解，一步一步教你基本用法，还
会提示你小小的技巧，最后一章是较高级的知识，详细的例子也会让你备感容易。
所以本书能让你快速地学会Outlook XP，让它成为你日常作息的好帮手。
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