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内容概要

本书按商务英文E-mail常用分类，囊括入门、职场专业应对、职场人际互动3个part，共含英文E-mail基
本格式、书写妙招、产品推销、建立商务关系、报价、信用交易、办公室点滴、邀请函、感谢函、慰
问函等16个Unit上百篇主题式英文E-mail，每一主题提供一篇以上书信范例，数千款可任意搭配的「复
制贴上好用句」，读者可依情境、适用性、甚至依心境巧妙替换与搭配，轻松搭配出万款专属个人的
专业商用英文E-mail！
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