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内容概要

本书前言
本书共分为14章，详尽介绍了Word2002的功能、应用和操作技巧。
本书的每一章都是以功能为单位的，以实际举例为写作线索，每章内容都相对独立。
因此，本书对各个层次的办公人员学习Word软件都是适用的。
对于初级Word用户，可以按照篇章先后顺序，循序渐进地系统学习：对于以前的word用户或者具有相
当计算机水平的读者，则同以重点关注本书关于Word 2002新功能的描
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书籍目录

第1章 Word 2002的新功能
1.1 功能简介
1.2 任务窗格
1.3 界面更友好
1.4 剪辑管理器
1.5 智能标记
1.6 可定制表格和列表格式
1.7 智能化校对工具
1.8 多项内容选择
1.9 字数统计更方便
1.10 概念图表
1.11 隐藏空白区域
1.12 绘图画布
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