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内容概要

全书以软件功能为单位，每章内容相对独立，便于查阅和学习。
全书以实际举例为写作线索，使你可以在实际操作中掌握软件。
从基本操作讲起，帮你打下扎实的基础，练就过硬的本领。
大量的注释、技巧、提示，帮你解决学习中的难题和困扰。

本书共分为16章，详尽介绍了Excel 2002的功能、应用和操作技巧。
本书的每一章都是以功能为单位的，以实际举例为写作线索，每章内容都相对独立。
因此，本书对各个层次的办公人员
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书籍目录

第1章 Excel 2002的新功能
第1节 Excel2002简介
第2节 导入外部数据
第3节 公式和函数
第4节 工作薄和工作表格式
第5节 常规任务的新功能
第6节 Office XP的整体新功能
第2章 Excel快速入门
第1节 启动Excel
第2节 界面构成
第3节 工人表和工作薄
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