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前言

　　英语听说能力向来是中国人的弱项，一套从基础语音到听懂对话、听透场景全进阶的书是广大英
语读者所迫切需要的，星火英语的“基础英语学习·一本就GO”系列贯穿听说能力从基础到提高循
序渐进的学习理念，包括以下三个分册：《搞定发音秀口语一本就GO》、《听懂老外聊生活一本
就GO》、《听透老外谈职场一本就GO》。
其中《听透老外谈职场一本就GO》包括以下主要特色：　　1.分类完整，内容翔实　　全书话题丰富
，涵盖了职场的方方面面，如；职场人际大公开、我为工作狂、内部会议那点儿事.社交面面观.市场
营销一箩筐、客户就是上帝等。
　　2.语料充实生动，一本就GO！
　　全书收录了100种上班族通常会遇到的情境对话、1000个超级职场实用短句、1000个职场实用小词
，通过这些特殊情境设计，让您在遇到类似情境时即能说出想要表达的对话及句子，就算碰到外国人
也绝对不词穷，这一本就GO！
　　3.层层突破才能听得透！
文中对难词、难句的精辟讲解帮助读者扫除听力障碍并掌握其用法，达到输入到输出的功效。
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内容概要

　　职场真实场景导航+听力障碍巧点拨+核心语言点延伸拓展=听透！
100个职场对话+1000个职场实用短句+1000个职场实用小词=一本就GO，附赠随身听翻译手册，场景再
现，畅听无限！
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书籍目录

Chapter 1 面试前后，看我72变给你的简历添点儿“彩”面试通知来得刚刚好面试诀窍，指点一二面试
？
小case啦！
偶就是你们要找的“她”上班第一天，请多多关照！
别急，带你到处转转！
和大家都打个招呼吧！
你家的敲门砖是啥样？
我真的愿意签字画押！
Chapter 2 职场人际大公开偶遇办公室热心人俺兴趣广泛，爱好不单一我的钱包有点儿瘪，老板！
金子在哪不发光？
老板，批个假吧！
态度决定一切消除误会独门秘笈之大公开老板的心思我能猜哪里需要哪里搬的砖升职就这么简
单Chapter 3 我为工作狂紧张！
转接BOSS的重要电话为什么日程总是那么满？
让我欢喜让我忧的邮件团结就是力量管理档案有妙招面对压力，你怎么办?做好工作还得勤沟通有计划
，好办事落后没关系，商量对策是办法迎来送往的小诀窍Chapter 4 内部会议那点儿事准备开会啦!有成
果，就要乐分享!各抒己见，好不热闹!你说得对，但是⋯⋯及时总结是会议的必备各执一词，投票决
定吧!有点儿小尴尬，换个话题吧!千万别冷场!消消气吧，冲动是魔鬼!集思广益推方案Chapter 5 社交面
面观主动拜访，寻求合作聚会你我他有朋自远方来，要吃就吃地道中国菜!礼轻情意重伙计，振作点
儿!准备妥帖才能玩得尽兴送君千里终有一别又是一年节来到诚意道歉我们的约会能改期吗?Chapter 6 
市场营销一箩筐市场调查全攻略有需求就有市场产品好，广告也得做得好!有条不紊备商展交流经验—
—原来销售可以做得更好教你怎么找客户媒体小，喇叭大商展任我行新产品之新登场Chapter 7 客户就
是上帝嗨，有时间见一面吗?招待不周，多多包涵！
明里参观，暗里偷师抓住顾客，抓住生命线！
带来不便，敬请谅解！
拿起电话，你知道怎么说吗？
这样穿合乎礼仪吗?我们一起搬走拦路虎！
感谢一路上有你配合！
掌握消息的秘诀是聚少成多Chapter 8 我也能business trip啦！
我的出差被安排啦！
事不宜迟，订票去!出差第一站客房服务真到位！
回家啦，结账去!出错啦，请你解决！
出国一游商务签证这样办！
意外不意外，解决就OK!以车代步时代ingChapter 9 轻商务时代刚刚菜鸟初上道有IT，工作变得更轻松
网上业务地球村自己的网站——网上的家互联网的诞生商标够“in”易成功好形象 好印象 促合作给你
技术，给你生产力狭路相逢，勇者获标书合约的分量大过天Chapter 10 公司新发展、新气象公司选新
家，马虎不得!对手，超越还是模仿？
总有一款适合你！
早该跟世界接轨了文化也是竞争力自由更多，责任更大按劳分配，绩效说了算！
没有最低的成本团队合作的艳阳天天天见得常沟通
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编辑推荐

　　书+随身听翻译手册+录音光盘——职场英语任我行　　自上而下听透对话　　情景对话：实战职
场对话，情景导航，真实体验　　巧听重点：听说重点、难点巧点拨，实现真正的听透　　从左到右
脱口而出　　关键职场词句及时“温故”，更多表达拓展“知新”，举一反三　　我的听说本领卡　
　再现经典电影场景，重温地道对白，学语言品文化　　听得透才能秀得COOL！
——从输入到输出，听透老外畅谈职场　　1 面试前后，看我72变!　　给你的简历添点儿“彩”／面
试诀窍，指点一二／面试?小case啦!／我真的愿意签字画押!　　2 职场人际大公开　　我的钱包有点儿
瘪。
老板!／老板，批个假吧!／升职就这么简单　　3 我为工作狂　　为什么日程总是那么满?／管理档案
有妙招／面对压力，你怎么办?　　4 内部会议那点儿事　　有成果，就要乐分享!／各抒已见，好不热
闹!／各执一词，投票决定吧!　　5 社交面面观　　主动拜访，寻求合作／又是一年节来到／诚意道歉
　　6 市场营销一箩筐　　市场调查全攻略／产品好，广告也得做得好!／新思路，新形象　　7 客户
就是上帝　　嗨，有时间见一面吗?／这样穿合乎礼仪吗?／掌握消息的秘诀是聚少成多　　8 我也
能business trip啦!　　事不宜迟。
订票去!／回家啦，结账去!／出国一游／以车代步时代ing　　9 轻商务时代　　商标够“in”易成功／
给你技术，给你生产力　　10 公司新发展、新气象　　公司选新家，马虎不得!／文化也是竞争力／团
队合作的艳阳天
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