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内容概要

　　《一招鲜&middot;就业技术速成丛书：电脑速成（家电类）》针对电脑初学者，着重介绍了计算
机的操作技术。
内容分为电脑的基本知识，软硬件组成及性能；Windows基础；Word基础；Excel基础；网络简介。
每种功能的使用都有详细的操作步骤，并有图示。
《一招鲜&middot;就业技术速成丛书：电脑速成（家电类）》深入浅出、循序渐进，不仅适合各类职
业学校作培训教材，也便于自学。
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第一章 计算机基础一、计算机概述二、计算机的分类及发展三、计算机的组成四、计算机中常用的数
据单位五、微机的主要性能指标六、计算机常用的外部设备七、计算机病毒第二章 Windows基础一
、Windows概述二、启动／关闭Windows（计算机）三、鼠标器的使用四、基本操作五、&ldquo;我的
电脑&rdquo;和&ldquo;资源管理器&rdquo;六、文件（文件夹）操作七、回收站八、设置系统日期、时
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简介一、计算机网络概述二、Internet简介三、计算机与Internet的连接四、TCP／IP协议五、IP地址六
、域名七、黑客与防火墙八、网上浏览九、Outlook Express
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