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内容概要

目前，计算机信息技术职业技能培训教材版本很多，但是，从职业技能开发工作角度来看，内容上普
遍存在以下两个问题：一是-9国家职业标准的内容不够吻合，导致学员不适应职业技能鉴定；二是落
后于计算机信息技术发展的步伐，限制了培训的实用性和学员的就业率。
为了贯彻落实党中央、国务院关于在全社会推行“职业资格证书与学历证书并重制度”的战略方针，
紧跟计算机信息技术发展的步伐，安徽省人力资源和社会保障厅职业技能鉴定中心和职业技能培训教
学研究室应全省相关院校、培训站点的要求，组织有关专家和一线教师，根据教学实际，结合鉴定要
求，对《计算机应用能力教程》进行重新编写。
重写后的教材分为初、中级和高级2本，实用性和可操作性更强，并将有关操作系统调整为较新版本
。

为了与《计算机操作员国家职业标准》以及《计算机操作员试题汇编》的内容结合更加紧密，教材编
写小组运用循序渐进的写作方法，由浅入深地分别介绍了计算机基础知识、Windows
XP操作系统、文字处理软件Word、电子表格软件Excel、计算机网络基础和数据库VFP等内容。
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