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内容概要

本书中在单元1“外商企业的基本知识”中，介绍怎样找到适合自己的工作，以及看征人广告的方法
等方面的基本知识。

    在单元2“用英语面试”中，从面试时的一般礼仪开始，分类设计了类比面试，与面试者用英语交谈
，分类假想实际上会发生的具有代表性的类比问题。

    单元3“英文履历的书写方法、归纳方法”中、以和普通公司要求的履历规格不同的英文履历的书写
方法作为中心，举出实例详细说明履历求职 和寄出去之后询问消息的追加信的写法。
特别是简历中的工作经历一项，鉴于现在越来越多的普通企业也趋于要求在传统的履历之外再提交工
作经历，这个单元对所有的求职者都是相当实用的。

    就职于外商企业要到普通企业就职或是准备转换工作的读者，如果能把以上所述的内容善加掌握，
并将之付诸实行，那么应该对您有很大的帮助。
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