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内容概要

　　《世纪高等教育精品大系：大学计算机基础（Windows2000\Office2000版计算机类）》共分5章，
第1章信息与计算机基础知识，介绍了信息和信息技术的基本概念以及计算机软硬件的基础知识；第2
章Windows2000操作系统，主要介绍了Windows2000操作系统的基本功能及其使用；第3章办公自动化
软件，从应用的角度讲解了文字处理软件Word2000、电子表格处理理软件Excel2000和演示文稿制作软
件PowerPoint2000的常用功能和综合作用技巧；第4章计算机网络基础应用，在介绍计算机网络的基本
概念的基础上，详细讨论了如何用FrontPage2000制作网页，并构建一个网站的过程；第5章信息安全和
职业道德，主要介绍了信息安全的基本知识和相关从业人员应遵循的计算机职业道德。
由于各校在课时安排上有所不同，因此第1章的部分内容可以作为选讲。
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书籍目录

第1章　信息与计算机基础知识1.1　信息与计算机信息与信息技术信息化与信息社会信息处理的历史
与计算机信息系统及其应用信息技术的发展趋势1.2　信息数字化的方法与技术数值信息的表示文本信
息的表示图像与图形信息处理技术声音信息的处理技术视频信息的处理技术1.3　计算机硬件系统计算
机硬件系统的组成CPU的结构与原理内存储器外存储器常用输入/输出设备主板和BIOS多媒体计算
机1.4　计算机软件系统1.5　微机系统的安装与维护习题第2章　Windows2000操作系统2.1
　Windows2000的基本操作2.2　Windows2000操作系统的文件系统及操作2.3　Windows2000的控制面
板2.4　附件习题第3章　办公自动化软件3.1　Microsoft Office2000概述3.2　字处理软件Word20003.3　
电子表格软件Excel20003.4　文稿演示软件PowerPoint2000习题第4章　计算机网络基础及应用4.1　计算
机网络的基本概念4.2　计算机网络的构成4.3　计算机网络互连4.4　Internet基础知识4.5　构
建WWWW服务4.6　用FrontPage制作网页习题第5章　信息安全和职业道德5.1　信息安全的基本概
念5.2　计算机病毒5.3　计算机犯罪5.4　计算机职业道德5.5　软件知识产权习题
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