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前言

　　本书是从我国高等职业技术教育的现状和要求出发，在采用最新的企业会计准则、企业会计制度
的基础上，从教育服务于就业的原则出发，遵循高职高专的教学规律，结合企业会计实践工作经验而
精心编写的实用性教材。
　　本书以会计的基本理论、基本方法和基本技能为主线进行编写，同时突出技能教育，强化重点内
容。
在基本理论学习阶段，明确会计是什么、核算什么、以怎样的方法进行核算；在基本方法学习阶段，
明确在生产经营中，应确认哪些主要经济业务以及如何确认；在基本技能学习阶段，要按照《会计基
础工作规范》的要求，明确凭证如何填写、账簿如何登记以及报表编制应遵循的要求等，并能熟练操
作。
　　本书共九章，包括总论、会计要素与会计科目及账户、复式记账、借贷记账法在企业中的具体运
用、会计凭证、会计账簿、账务处理程序、财产清查、财务报告。
书后提供3个附录，即《中华人民共和国会计法》、《会计基础工作规范》和《会计从业资格管理办
法》，方便读者学习。
　　本书具有以下特点：　　1.先进性。
全书以最新的企业会计准则、企业会计制度为依据编写，吸收了近年来基础会计研究的新成果。
　　2.应用性。
根据高等职业教育改革的要求，以培养、锻炼学生的实际操作能力和应用能力为目标，使学生掌握整
个会计核算的工作过程，为今后走向会计岗位，快速进入角色奠定基础。
　　3.通俗性。
教材充分考虑了会计入门的困难，语言尽量做到简洁明了，通俗易懂，图文并茂，便于初学者理解与
掌握。
　　本书由杨义元副教授担任主编，负责全书总体框架的构思、体例的设计，并对书稿进行修改及定
稿；李双霞、李凤担任副主编。
各章编写分工如下：第一、　　第二章 由李双霞编写；第三、第九章 由成婷婷编写；第四章 由杨义
元编写；第五章 由刘运佳编写；第六章 由李凤编写；第七章 由周蓉晖编写；第八章 由蒋俊伟编写。
本书的编写出版，得到了湖南科学技术出版社袁军及有关专家学者、院系领导的大力帮助与支持，在
此深表谢意。
　　本教材适用于高职高专学生，也可以作为自考财经类专业的在职人员、企业财会人员和经济管理
者的参考资料，还可作为会计教师的教学参考书和会计从业资格考试的辅导用书。
　　由于编者理论水平和实践经验有限，加上时间仓促，书中不当和疏漏之处，恳请同行、专家以及
广大读者批评指正，以便我们在重印和修订时作进一步的修改和完善。
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内容概要

　　《基础会计》以会计的基本理论、基本方法和基本技能为主线进行编写，同时突出技能教育，强
化重点内容。
在基本理论学习阶段，明确会计是什么、核算什么、以怎样的方法进行核算；在基本方法学习阶段，
明确在生产经营中，应确认哪些主要经济业务以及如何确认；在基本技能学习阶段，要按照《会计基
础工作规范》的要求，明确凭证如何填写、账簿如何登记以及报表编制应遵循的要求等，并能熟练操
作。
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书籍目录

第一章 总论第一节 会计概述第二节 会计的职能和任务第三节 会计对象第四节 会计核算基本前提与会
计基础第五节 会计信息质量要求第六节 会计核算的内容和要求第二章 会计要素与会计科目及账户第
一节 会计要素与会计等式第二节 会计科目第三节 会计账户第四节 账户的分类第三章 复式记账第一节 
复式记账法第二节 借贷记账法第四章 借贷记账法在企业中的具体运用第一节 企业主要经济业务的内
容第二节 筹集资金的核算第三节 供应过程的核算第四节 生产过程的核算第五节 销售过程的核算第六
节 利润形成与分配的核算第七节 资金退出企业的核算第五章 会计凭证第一节 会计凭证概述第二节 原
始凭证第三节 记账凭证第四节 会计凭证的传递与保管第六章 会计账簿第一节 会计账簿概述第二节 会
计账簿的内容、启用与记账规则第三节 会计账簿的格式和登记方法第四节 对账和结账第五节 错账的
查找与更正第六节 账簿的更换与保管第七章 账务处理程序第一节 账务处理程序概述第二节 记账凭证
账务处理程序第三节 科目汇总表账务处理程序第四节 汇总记账凭证账务处理程序第五节 多栏式日记
账账务处理程序第八章 财产清查第一节 财产清查概述第二节 财产清查的程序和方法第三节 财产清查
结果的处理第九章 财务报告第一节 财务报告概述第二节 财务报表的作用与种类第三节 资产负债表第
四节 利润表第五节 现金流量表第六节 所有者权益变动表附录中华人民共和国会计法会计基础工作规
范会计从业资格管理办法参考文献
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章节摘录

　　2.明细分类账户　　明细分类账户是对企业某一经济业务进行明细核算的账户，如“应收账款”
明细分类账户应提供全部购买单位的名称、应收账款的数额、收回的金额、未收回的金额等明细资料
；原材料明细分类账户应提供企业全部类别、品种、规格材料的增加、减少和结存情况的明细资料。
对明细分类账户的具体说明如下：　　（1）大多数总分类账户都需要设置明细分类账户，每一总分
类账户都反映某一具体经济业务的内容，而每一具体经济业务也是由更加具体的内容构成的，如应收
账款由许多购买单位的应收账款组成，原材料由许多种材料组成。
管理上要求会计核算能够反映某一经济业务的具体内容，为此应设置明细分类账户。
　　（2）明细分类账户应依据企业经济业务的具体内容设置。
各个企业、单位的具体经济业务不同，经营管理水平不一致，明细分类账户的名称、核算内容及使用
方法也就不能统一规定，只能由各个企业单位根据经营管理的实际需要和经济业务的具体情况自行规
定。
例如，每个企业单位不同，应收账款的明细分类账户名称不同，设置的明细分类账户也就不同。
又如，每个企业生产的产品不同，所耗用的原材料不同，设置的明细分类账户也就不同。
除此之外，企业的经营管理水平也决定了明细分类账户的设置。
一般情况下，企业的经营管理水平越高，所需的资料越详细，会计核算所设置的明细分类账户也就越
多，以满足内部经营管理的需要。
　　（3）明细分类账户的层次。
如果某一总分类账户所属的明细分类账户较多，为了便于控制，还可增设二级账户。
二级账户是介于总分类账户和明细账户之间的账户。
它也是由企业单位根据经营管理的实际需要和经济业务的具体内容自行确定的。
明细分类账户是对某一总分类账户所提供指标的补充，反映的内容局限于总分类账户限定的范围内，
因此明细分类账户是对总分类账户的分类。
　　（四）账户按其余额方向分类　　账户按期末余额分类，可分为有余额账户和无余额账户两类。
有余额账户又可以分为借方余额账户和贷方余额账户。
　　通常情况下，资产类账户一般为借方余额账户，负债类和所有者权益类账户一般为贷方余额账户
，为管理需要开设的资产、负债及所有者权益的抵减账户如“累计折旧”等除外。
在实务工作中，将期末有余额的账户称为实账户，实账户的期末余额代表企业的财务状况，其余额列
入资产负债表。
期末无余额账户是指在期末结账时，将本期汇集的借（贷）发生额分别从贷（借）方转出，结转后期
末没有余额的账户。
在实务工作中，将期末没有余额的损益类账户称为虚账户，虚账户的发生额反映企业的损益情况，其
本期发生额合计数在利润表中反映。
　　⋯⋯
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