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前言

　　改革开放30多年，我国发生了翻天覆地的巨大变化，取得了举世瞩目的伟大成就，现已成为世界
上经济发展速度较快的国家之一。
　　房屋建筑工程施工质量对于施工企业来说是至关重要的大事，它不仅关系到企业自身的生存、发
展和信誉，而且更为重要的是它直接关系到居住者的生命和财产的安全。
　　房屋建筑工程施工质量的优劣，除了有施工技术人员平时在施工现场对其进行跟踪、检查、验评
之外，更重要的是通过对工程技术资料进行验收、评审，并以此确定房屋建筑工程质量的优劣、施工
状况与技术等级。
由此我们可知房屋建筑工程技术资料的重要性。
因此，认真地做好房屋建筑工程技术资料工作，不仅是确保工程施工质量及工程竣工验收的基础，而
且还可以促使工程施工质量的提高。
　　衡量施工企业的实力与技术等级，其工程技术资料状况也是一个重要参考数据。
我们可以毫不夸张地说，一个不重视工程技术资料的施工企业，一个工程技术资料工作做得较差的施
工企业，肯定不是一个优秀的施工企业，它的工程施工质量也一定不会很好。
　　工程技术资料包括：建筑土建资料、施工安全资料和水电安装资料，它是房屋建筑工程竣工验收
、房屋工程备案、工程技术资料存档的档案资料。
　　建筑土建资料是工程技术资料的重要组成部分，也是最核心的部分。
建筑土建资料也是一个系统工程，这项工作所涉及的面较广，需掌握的基础知识较多，而且也比较繁
杂和琐碎，因此，做好建筑土建资料工作的确是一件不太容易的事情。
　　首先它所涉及的面很广，如：①国家有关部门颁布的法令法规、质量标准、行业规范、操作规程
；②当地省、市有关部门颁发的检查要求、操作系统、验收程序；③当地省、市（县、区）建设行政
主管部门，工程质监机构，以及城市规划、公安消防、人民防空、环境保护等部门，勘察、设计、监
理、建设、施工等单位；④当地各有关机关、部门、机构、单位项目负责人，专业技术人员及施工现
场各类人员（如：项目经理、项目技术负责人、施工员、质安员、资料员、施工班组长等）。
　　其次是需要学习和掌握的基础知识较多，如：①建筑法律法规；②建筑学与建筑识图；③施工管
理；④数学与统计；⑤档案管理；⑥电脑知识。
　　编者在阅读和参考了大量的有关书籍、文件、标准、规范和规程的基础上，结合多年从事工程技
术资料工作的经验，编写了本系列书。
它是紧扣《房屋建筑工程竣工验收资料统一用表》（以下简称《统一用表》）编写的。
　　《统一用表》是房屋建筑工程技术资料规格化的样本资料，但由于它的内容是目录与表格式的，
这对初学者来说比较抽象，并带来了理解和实操的困难。
我们编写的《房屋建筑土建资料丛书》是对《统一用表》的具体运用与实际操作示例。
它不但告诉了读者什么是建筑土建资料，建筑土建资料有什么作用，而且还给读者示范了建筑土建资
料怎么做。
对初学者来说，易于理解和有实例性的作用。
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内容概要

为了方便读者学习和使用，我们对在建筑土建资料中经常遇到的工程名称及各类有关人员的解释说明
列出如下：    (1)单位工程：一个施工工地的一幢独立的房屋建筑工程。
    (2)子单位工程：在单位工程中，因为特殊要求，须分成单独的小工程。
    (3)分部工程：单位工程中的某个施工阶段。
如：主体结构施工。
    (4)子分部工程：分部工程中的某个施工项目。
如：主体结构中的混凝土施工。
    (5)分缝(区、段)：在同一单位工程内，以工程分缝轴线号划分为几个部分，称为分缝(区、段)。
它们是属于同时施工、同一个单位工程。
    (6)施工时段：某个工程项目，从开工到竣工验收的时问内的任何一天。
    (7)项目部：施工项目部的简称。
是施工单位驻施工工地的工程施工管理机构，代表它执行工程的施工任务。
项目部为一个工地或者一个工区(几个工地)。
    (8)监理部：项目监理部的简称。
是监理单位驻施工工地的工程施工监理机构，代表它执行工程施工的监理任务。
监理部为一个工地或者一个工区。
    (9)项目经理：项目部的总负责人(法人代表)。
代表施工单位对项目部行使工程施工过程中的一切权力。
项目经理必须有项目经理证书以及相关资质证件。
    (10)项目技术负责人：项目部工程施工技术负责人，代表项目部负责处理工程施工中技术问题的工
程专业技术人员。
项目技术负责人必须有专业技术资质证书。
    (11)施工员(专业工长)：项目部工程施工实际操作的专业技术人员。
从事施工放线、工程质量检查、指挥协调各施工班组作业。
施工员应有相关资质证件。
    (12)资料员：项目部的内业工程技术人员。
从事工程技术资料的收集、整理，负责填写各种技术资料以及统计、计算、填写工作。
资料员应有相关资质证件。
    (13)项目专业质量检查员：施工单位专门从事工程施工质量检查的专业技术人员。
代表施工单位执行工程施工质量检验任务。
项目专业质量检查员应有相关资质证件。
    (14)专业监理工程师：代表监理单位从事工程施工质量验评工作的专业技术人员。
专业监理工程师应有相关资质证件。
    (15)建设单位项目专业技术负责人：代表建设单位从事工程施工质量验评工作的专、l趾技术人员。
建设单位项目专业技术负责人应有相关资质证件。
    (16)施工班组长：工程各专业施工班组负责人，受项目部及施工员领导，负责带领班组作业。
班组长应有上岗证。
    (17)分包项目经理：工程分包项目施工单位负责人(法人代表)，代表分包施工单位行使分包施工的权
力。
分包项目经理应有相关资质证件。
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章节摘录

　　插图：　　　　　　　　房屋建筑工程的混凝土施工是整个房屋建筑工程施工的重点，它关系到
房屋工程的安全功能和使用功能，房屋工程的安全功能主要是通过混凝土抗压强度来体现。
所以说，基础工程与主体结构施工的混凝土抗压强度能否达到规范标准和设计要求是衡量房屋工程是
否安全可靠、混凝土工程质量优劣的主要标志之一。
　　要确保混凝土工程质量，其抗压强度配合比设计是关键。
只有严格按照混凝土抗压强度配合比设计中的材料级配标准进行施工，工程质量才有保证。
　　因此，在混凝土工程施工之前，项目部应首先进行其抗压强度配合比设计试验送检。
当收到混凝土抗压强度配合比设计报告后才能实施，而且必须严格按照它来施工。
　　项目部的混凝土抗压强度配合比设计试验送检分两种情况：　　（1）如果工程基础、主体结构
所使用的混凝土全部为预拌混凝土时，其抗压强度配合比设计试验送检由预拌混凝土搅拌站负责。
应按时、准确地向项目部提交各施工部位的混凝土抗压强度设计报告，项目部不用进行混凝土抗压强
度设计试验送检。
　　（2）如果工程基础、主体结构所使用的混凝土全部在施工工地现场搅拌时，项目部应按规定，
并在混凝土工程施工之前进行其抗压强度配合比设计试验送检。
　　项目部混凝土抗压强度配合比设计试验送检标准、要求如下：　　1.规定取样要求　　每一个强
度标号，每一种主要材料做1次。
　　2.取样方法　　水泥：50kg；砂：30kg；石：50kg；粉煤灰：10kg；外加剂：1kg。
　　每个强度标号做1次。
更换主要材料重做。
　　对于水泥与外加剂材料，项目部应提前1个月先送检（因为它们经过28天龄期才有结果）。
对于石、砂、粉煤灰材料，项目部也应提前2～3天送检。
项目部只有收到水泥、石、砂、外加剂、粉煤灰材料的检验合格报告后，才能进行混凝土抗压强度配
合比设计试验送检。
　　项目部进行混凝土抗压强度配合比设计试验送检时，应附上其原材料3个月内有效期的合格检测
报告复印件。
如果使用外加剂的应附有关外加剂说明书。
　　项目部的混凝土抗压强度配合比设计试验送检时，监理单位和建设单位人员应见证取样或认可。
如果房屋工程使用几种不同标号的抗压强度混凝土时，或者有不同施工部位时，项目部应按照它们不
同的施工标号或不同的施工部位分别提前送检混凝土抗压强度配合比设计试验。
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